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ALLMANT

Ekonomi- och administrationsstadgan omfattar ekonomiforvaltningen och administrationen for
Finlands Svenska Scouter (FiSSc) och Finlands Svenska Flickscoutforbund (FSFSF). Ekonomiskotseln
foljer gdllande lagstiftning och forordningar, férbundens stadgar, god forvaltningssed, samt de beslut
som foreningsmotet har fattat. Denna stadga ska efterfoljas av alla fortroendevalda, anstdllda och organ
i forbunden. Forbundsstyrelsen ansvarar i forsta hand for ekonomiforvaltningen och administrationen
och for att denna stadga efterfdljs.

Ekonomi- och administrationsstadgans bilagor, som faststdlls av férbundsstyrelsen, ar:
- Placeringspolitik
- Anskaffningsanvisning

VERKSAMHETSPLANERING

Forbundets kortsiktiga verksamhetsplanering tryggar verksamheten pd drsniva sa att budgetoverskott
eller -underskott minimeras, de tillgangliga resurserna anvands fornuftigt och eventuella strategiska
tyngdpunkter beaktas. Forbundets medlemmar godkdanner verksamhetsplaneringen for foljande
kalenderar pa féreningsmotet genom verksamhetsplanen och budgeten.

Till verksamhetsplanen bifogas en av styrelsen faststdlld handelsekalender 6ver evenemangen som
forbundet arrangerar under aret. Under arbetet med handelsekalendern ska ett utkast av den skickas till
kdrerna, som ska ha minst tvd manader tid pa sig att ge sina kommentarer pa den.

Forbundets langsiktiga verksamhetsplanering omfattar stora utgifter och investeringar samt strategiska
satsningar pa langre sikt dn ett ar. I den langsiktiga verksamhetsplaneringen beaktas forvaltning av
féorbundets egendom for att trygga verksamheten pa lang sikt. Egendomen férvaltas sa att dess varde
oOkar eller bibehalls och den anvands for att stéda och utveckla verksamheten.

Som st6d for den langsiktiga planeringen faststdller styrelsen en stjdrnkarta dar storre evenemang,
sasom forbundsldger, planeras in for atminstone de kommande fem dren. Stjarnkartan presenteras pa
hostmotet som en bilaga till verksamhetsplanen. Styrelsen sdkerstdller att kdrerna har liknande
mojligheter att paverka stjarnkartan som de har att paverka hiandelsekalendern.

STRATEGI

Forbunden kan anta en egen strategi eller folja en annan scoutorganisations (Finlands Scouters eller
varldsforbundens) strategi. Om foljandet och antagandet av en strategi beslutar foreningsmotet.
Styrelsen sdkerstdller att karerna har goda mojligheter att paverka och delta i ett eventuellt framtagande
av och beslutande om en ny strategi.

BUDGET

Arsbudgeten faststills av hostmotet. FiSSc efterstrivar en nollbudget. D3 budgeten faststillts dr den
bindande pd projekt-, evenemangs- och kostnadsstillesniva. Forbundsstyrelsen besluter om
engdngsavvikelser fran budgeten. Endast forbundsstyrelsen eller foreningsmétet kan besluta om
omallokering av resurser utanfor budgeten.
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BESLUT AV STOR EKONOMISK BETYDELSE

Foreningsmotet besluter i fragor av stor ekonomisk betydelse. Till dessa hor datminstone kop, forsaljning
eller inteckning av fastigheter eller initierande av nybyggen, betydande bindande av egendom eller bruk
av egendom och beslut om ldntagning 6ver 10 000 euro. Till beslut av stor ekonomisk betydelse raknas
aven sadana beslut som inverkar pa férbundens ekonomi under flera ar och dar den totala kostnaden blir
stor, och dvriga fragor som féreningsmotet anser vara av stor ekonomisk betydelse. Bakgrunden till stora
ekonomiska beslut dokumenteras och arkiveras tillsammans med moétesprotokollet.

FORMOGENHETSFORVALTNING

Forbundens tillgangar forvaltas sd att forbunden i alla situationer kan fullfélja sina ekonomiska
forpliktelser. Forvaltningen av medlen kan skotas internt eller externt.

Placeringsverksamheten dr forsiktig och efterstravar avkastning pa lang sikt med en valdiversifierad
placeringsportfolj och tillrackligt hog likviditet. I placeringsverksamheten tar férbunden speciell
hansyn till etiska principer gallande miljo-, humanitara- och samhallsaspekter samt god
forvaltningssed. Styrelsen faststdller en placeringspolitik med noggrannare linjedragningar for
placeringar som bilaga till denna stadga.

Fondering av medel

Medel kan fonderas for att trygga finansiering av pa férhand definierade anvdandningsomraden eller
malsdttningar. Beslut om detta fattas av styrelsen.

Understod och stipendier

Foérbunden kan bevilja underst6d och stipendier en eller flera ganger per ar. Utbetalningarnas storlek
faststdlls av styrelsen.

FASTIGHETER

Forbundens fasta egendom ska hallas i sadant skick att den kan tjdna sina specifika syften och dess
varde inte minskar. Forbundsstyrelsen utser en eller flera ansvarspersoner for varje fastighet.
Ansvarspersonerna ansvarar, i samrad med férbundsstyrelsen eller annan av forbundsstyrelsen
utndmnd part, fér planering och genomférande av respektive fastighets skétsel och underhall. Inom
ramen for den faststdllda budgeten fattar ansvarspersonerna beslut i lopande drenden rorande sitt
ansvarsomrade. Ansvarspersonerna férbereder ocksa de drenden som kraver styrelsebeslut.

FSFSF &ger och forvaltar fjallstugorna Kdtan och Baby-Kdtan, tomten stugorna star pa samt Gvriga
byggnader och konstruktioner pa tomten. Styrelsen ansvarar for att en langtidsplan for Katan gors upp
med fem drs mellanrum och presenteras till féreningsmotet.

BOKSLUT

Bokforaren och verksamhetsledaren upprdttar bokslutet. Vid uppgorandet av bokslut beaktas gdllande
lagstiftning samt de krav som stdlls av forbundets understods- och bidragsgivare. Extra revision kan
utforas pd begdran av foreningsmotet, styrelsen eller revisorn.

UPPHANDLING OCH KONKURRENSUTSATTNING

Forbunden foljer finansidrernas riktlinjer for konkurrensutsattning och upphandlingsférfarande vid
anskaffningar av storre varde. For storre evenemang och projekt kan styrelsen gora upp skilda
anvisningar till staben eller projektgruppen for upphandling och konkurrensutsattning. Forbunden
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konkurrensutsdtter sina anskaffningar rattvist, genomskinligt och hallbart. Styrelsen faststdller en
anskaffningsanvisning som bilaga till detta dokument.

EKONOMISK OCH ADMINISTRATIV ANSVARSFORDELNING

Foreningsmotet har den hogsta beslutsratten och mellan féreningsmotena utévar forbundsstyrelsen den
verkstdllande makten i férbunden. Styrelsen kan ingd samarbetsavtal eller képa tjanster ddr delar av den
ekonomiska administrationen skots av tredje part.

Alla organ och funktiondrer inom forbundet ar skyldiga att rapportera om sin verksamhet. De bor aven
framfora forslag till forbundsstyrelsen gdllande drenden inom sina verksamhetsomraden. Styrelsen har
rdtt att ta 6ver behandlingen av drenden som behandlas av lagre organ inom férbundet.

Forbundsstyrelsen forbereder valet av en delegation till Finlands Scouters ordinarie och extra méten.
Delegationen faststdlls av foreningsmotet. Foreningsmotet kan ge styrelsen fullmakt att komplettera
eller utse delegationen. Foreningsmotet nominerar dven FiSSc:s representanter till Finlands Scouters
Scoutrad. Om representation till ovriga foéreningar, arbetsgrupper och tillstillningar bestammer
styrelsen.

FORBUNDSSTYRELSEN

Forbundsstyrelsen ansvarar for ekonomistyrningen i sin helhet och for forvaltningen av forbundets
egendom. Utover det som bestams i resten av denna stadga, forbundets styrdokument och Finlands lag
har styrelsen f6ljande uppgifter:

o Beslutar om engangsavvikelser fran budgeten

e Beslutar om férbundets organs och projekts planer, budgetar och budgetavvikelser

e Beslutar om beviljandet av understdd och stipendier

e Beslutar om 6ppnandet samt avslutandet av forbundens konton

e Beslutar om nyanstdllningar

e Godkdnner principer for kostnadsersattningar till fortroendevalda

o Tillsdtter fortroendevalda utéver de som foreningsmotet har tillsatt

o Faststdller styrdokument utéver de som foreningsmotet har faststallt

Scoutchefen fungerar som chef for verksamhetsledaren. Scoutchefen godkanner allmanna justeringar
och indexjusteringar av verksamhetsledarens 16n, verksamhetsledarens rese- och kreditkortsrakningar
samt kostnadsersdttningar.

ARBETSUTSKOTTET (AU)

Arbetsutskottet tillsdtts av forbundsstyrelsen for styrelsens mandatperiod. Utskottet bestdr i regel av
scoutchefen, vice scoutcheferna och verksamhetsledaren. Styrelsen kan ocksa vilja en annan
sammansattning.

Arbetsutskottet kan besluta i ekonomiska och administrativa drenden av mindre betydelse. Till dessa hor
overférande av medel mellan olika budgetmoment samt personalfragor av mindre karaktdr, som
loneforhojningar eller under ettdriga vikariat eller tidsbundna avtal. Styrelsen faststdller i
anskaffningsanvisningen vilka anskaffningar Arbetsutskottet kan fatta beslut om. Arbetsutskottet
rapporterar om sin verksamhet till styrelsemotet.
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FINANS- OCH ADMINISTRATIONSUTSKOTTET

Ordforande och ovriga medlemmar i Finans- och administrationsutskottet tillsatts av forbundsstyrelsen.
Styrelsen utser dven sin egen representant i utskottet. Forbundskoordinatorn fungerar som utskottets
sekreterare.  Verksamhetsledaren har ndrvaro- och  yttranderitt pda Finans- och
administrationsutskottets moten. Finans- och administrationsutskottet for beslutsprotokoll som delges
forbundsstyrelsen. Vid behov kan utskottet konsultera utomstdende experter.

Finans- och administrationsutskottet stoder styrelsen i drenden som beror férbundets ekonomi och
administration samt behandlar och ger sitt utlatande i ekonomiska fragor som inte hor till férbundens
l6pande verksamhet. Till utskottets uppgifter hor dtminstone att:

e Regelbundet fdlja upp forbundens ekonomi

o Delta i beredandet av férbundens arsbudgeter

e Ge rad gillande forvaltningen av férbundens formogenhet

e Stdda styrelsen i betydande fragor sa som storre projekt och rekrytering av verksamhetsledare

e Komma med forslag till styrelsen om battre férvaltning och administration inom forbunden

e Utreda metoder och modeller som kan hjdlpa scouter som har ekonomi- och

administrationsrelaterade uppgifter

ANSTALLDA

Kansliet leds av verksamhetsledaren som fungerar som chef for den Ovriga personalen.
Verksamhetsledaren ansvarar for forbundets ekonomihantering, ocksa till de delar den ar utlokaliserad
till tredje part. Verksamhetsledaren godkdnner alla rdkningar, inklusive rese- och kreditkortsrakningar
samt kostnadsersattningar.

Den praktiska ekonomihanteringen skots av anstdllda. Detta inkluderar granskning av fakturor,
budgetering och rapportering, samt stod till fértroendevalda i FiSSc och medlemskarerna i ekonomiska
fragor. Anstéllda verkstaller befrielser fran medlemsavgift enligt kriterier och budget som styrelsen har
faststdllt och rapporterar om det till styrelsen. Samtliga processer skits sa att minst tva personer har
kunskap for att utfora dem vid behov.

PROJEKT OCH EVENEMANG

Stora projekt inom férbundet har egna projektplaner och budgetar. Detta gdller ocksa icke-ordindra
evenemang eller utbildningar av betydande ekonomisk omfattning. Projekten har befogenhet att agera
inom ramen for av styrelsen godkdnd projektbudget. Projektgruppen eller staben forvantas iaktta
forsiktighet samt informera om eventuella ekonomiska problem. Alla projekt ska ha en buffert pa minst
2 procent i budgeten. Projektets natur beaktas da buffertens storlek bestdms, sd att atminstone
lagerprojekt har en hdgre riskbuffert.

Evenemangsstaber for ordindra evenemang far sitt uppdrag av den ansvariga gruppen. Staber foljer
forbundets stabshandledningsdokument och de anvisningar och direktiv som finns for respektive
evenemang eller kurs. Staben ser till att den uppgjorda evenemangsbudgeten foljs.



