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DATASKYDD OCH KUKSA

Inom scouterna har vi pa samma sitt som i andra féreningar dar personuppgifter behandlas,
forberett oss fér den nya dataskyddsforordningen som foljs fr.o.m. 25.5.2018. I detta dokument
beskrivs de férdandringar forordningen medfort i Kuksa. Medlemsregistret Kuksa har sedan
tidigare en hel del funktioner och instdllningar som ber6r hantering av personuppgifter. Bland
dessa kan ndmnas t.ex. rattigheter som kopplats till uppdrag. Scouternas dataskyddsprinciper
finns i sin helhet att 1dsa pa adressen www.partio.fi/tietosuoja eller www.scout.fi/dataskydd
Suomen Partiolaiset — Finlands Scouter ry (senare FS) f6ljer med allmdnna tolkningar av
forordningen och lagstiftningen och utvecklar i enlighet med det dataskyddet for Kuksa
framover.

DATABEHANDLINGSAVTAL

FS och karen ingar ett databehandlingsavtal. Avtalet finns i Kuksa som en ny funktion, dar
kdrens karchef eller vicekarechef (namntecknare) godkanner det. FS fungerar som leverantor av
tjansten Kuksa och ansvarar dirmed for dess datasdkerhet.

Godkannande av databehandlingsavtalet

Kdrchefen eller vicekarchefen kan godkdnna databehandlingsavtalet i Kuksa. Da nagondera av
dessa (dessa uppdrag har i de flesta karer namnteckningsratt) soker karprofilen i Kuksa, 6ppnar
sig en pop-up ruta ddr karchefen el. vicekdrchefen ombedes ldsa avtalet och godkdnna det. Hir
nedan i bilder enbart en del av processen.

KASITTELYSOPIMUKSEN VAHVISTAMINEN

Talla organisaatiolla on voimassaoleva kasittelysopimus vahvistamatta.
Siirry tasta lukemaan ja vahvistamaan sopimus.

Takaisin Siirry kasittelysopimuksen tietoihin

KASITTELYSOPIMUKSEN VAHVISTAMINEN

henkiltietojen kasittelysopimus

Tama HenkilGtietojen kdsittelysopimus (“Kasittelysopimus”) on solmittu
Voimaantulopéaivana (kuten jaliempana maaritelldan) seuraavien osapuolten valilla:

[0 Olen lukenut ja hyvaksyn kasittelysopimuksen ehdot

Hyvéksyn En hyviksy
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INTRODUKTION AV ANVANDARAVTALET FOR MINDERARIG

Minderdriga har inte ratt att behandla personuppgifter utan en introduktion gillande
dataskyddsforordningen av en myndig karledare. Inom scouterna kan man ha uppdrag redan
som 15-17 arig. Dylika uppdrag kan t.ex. vara styrelseuppdrag eller uppdraget som informator.
For att kunna ge en minderdrig ledare ett uppdrag som ger tillgang till personuppgifter i Kuksa,
bor en myndig ledare tillsammans med den minderdriga godkdnna anvandaravtalet. Forst
darefter kan man lagga till uppdraget till den minderdriga. En myndig ledare tar sdledes ansvar
over att den minderariga introducerats till de rattigheter och skyldigheter uppdraget medfor
gdllande hantering av personuppgifter. Introduktionsdokumentet gdllande anvandaravtalet f6r
minderariga finns pa dataskyddssidorna www.partio.fi/tietosuoja

Hur anteckna i Kuksa introduktion av anvéandarvillkor

SOk personen som du vill anteckna en genomférd introduktion gédllande anvandarvillkor at. Valj
fliken kontaktuppgifter och tryck pa redigera -knappen.

[ 1-JASEN ]

ALAIKAINEN AILA = Tulosta CV KUVA

(10753974) RE Tulosta CV Feme 1E
AUOSId LY Liséa henkildlle

Alaikainen Aila ruotsiksi [aE

Todlonkatu 55 BE Tulosta CV

00250 HELSINKI englanniksi

050000000

Ykkoslippukunta:
AAA-
Testilippukunta

Muokkaushistoria Resetoi henkilon Partiold-tiedot

Yhteystiedot Jasenyydet Tapahtumat Koulutukset Ansiomerkit

Tryck pa knappen for att
| ldgga till anteckning om genomférd

introduktion av anvandarvillkor.
Kampanjan tuotemyynti

Obs, rutan ar

Etunimet: Sukunimi: endast synlig i redigeringslage langst
Aila Alaikdinen Aila nere.

Kutsumanimi:

0

B4 Alaikaisen kayttositoumus perehdytys tehty

Tryck och en mdrkning om
genomford introduktion med namn
pa den myndiga ledaren blir synlig i
personprofilen.

Alaikaisen kayttositoumus perehdytys tehty:
Kylla (Jokinen 10000110 17.5.2013
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JASENYYDET 1 kpl Nayts jasenyyshistoria Nayta kaikki tiedot

VOIMASSAOLOAIKA JASENYHDISTYS JASENLAJI JASENETULEHTI LPK LPK:N LPK:N
LASKUTTAA OosuuUs osuus
LASKUTETTU MAKSETTU

17.05.2018 - AAA- 1-Jasen Tyhja Kylls

estilippukunta lagts in i Kuksa, blir

det mojligt att ge ett uppdrag at den
minderdriga personen i fliken
* Ykkoslippukunta: ”Uppdrag”. Lagg till-knappen finns

Maksaja: Alaikdinen Aila Paperilasku

nu tillganglig aven for den
minderdriga ledaren.

AAA-Testilippukunta 1-Jasen

Tallenna

Li pestejé

ANVANDARVILLKOR

Alla personer som har ett uppdrag som ger tillgang till personuppgifter i Kuksa, bor godkidnna
nya anvandarvillkor. Pa sd sitt forsakrar vi oss om att varje anvandare har befattat sig med de
krav dataskyddsférordningen stdller inom scoutingen. Godkdnnandet av anvdndarvillkor sker
féljande gang du loggar in i systemet, efter att en teknisk uppdatering gjorts i Kuksa.

= KUKSA 1e henkildits >anisaatioita Q 9v v

b
KAYTTOSITOUMUKSEN VAHVISTAMINEN
kayttositoumus
Partiorekisteri Kuksan kayttaminen edellyttaa kayttdsitoumuksen hyvaksymista.
Jos kayttositoumnukseen tulee muutoksia, se tulee hyvaksya uudelleen kayttajan
kirjautuessa Kuksaan seuraavan kerran. Kayttositoumus ohjeistaa tietosuoja-
asetuksen mukaista henkildtietojen kasittelya partiossa.

0 Olen lukenut ja hyvaksyn kayttositoumuksen ehdot
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BEGARAN OM ATT FA TILLGANG TILL INFORMATION SOM FINNS
LAGRAD I KUKSA

Den registrerade har ratt att inom en manad efter begdran fa tillgang till uppgifter vi lagrat om
hen. Dessa uppgifter finns i huvudsak i Kuksa, dar det nu finns en funktion for detta. Var och en
kan genom att registrera sig granska i stort sdtt alla sina egna uppgifter. En begdaran om full
tillgang till alla lagrade uppgifter rekommenderas goéras skriftligen. Finlands Scouters
kundservice hjdlper kdren besvara en dylik begdran. Fore uppgifter 6verlates bor karen alltid
forsdkra sig om personens identitet.

Dylika uppgifter (allt som lagrats 6ver registrerade) kan till en borjan enbart de anstdllda komma
at. Vi utvarderar under hosten huruvida dylika rattigheter behover utvidgas. Eftersom funktionen
i nuldge ger de anstéllda tillgang till uppgifter de annars inte har rittigheter till, lamnar varje
dylik sokning en loggmarkning i registret.

KOULUTUSVASTAAVA == Tulosta CV KuvA
KARRI (10681760)

& Tulosta CV Lisas henkilélle .
Koulutusvastaava ruotsiksi kuva —knappen visar alla
Karri Ei Tulosta CV uppgifter som finns lagrade om
Tool6nkatu 55 englanniksi

00250 HELSINKI personen.

000000
karri.koulutusvastaava@gmail.com
Ykkéslippukunta: -knappen raderar alla

AAA'I ’ uppgifter om personen fran registret.
Testili . :
estilippulkunta Mer om detta langre fram i

manualen.
Muokkaushistoria Resetoi henkilon Partiold-tiedot

Yhteystiedot Jasenyydet Tapahtumat Koulutukset Ansiomerkit Ryhmat ja aktiviteetit Laskut

Kampanjan tuotemyynti

Etunimet: Sukunimi:
Karri Koulutusvastaava Karri
Kutsumanimi: Entinen sukunimi:

Laskutusosoite:

Koulutusvastaava Karri

Toolonkatu 55

00250 HELSINKI

Laskutuksen sahkspostiosoite: karri.koulutusvastaava@gmail.com
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Utskrift over uppgifter om den registrerade

Etunimet:
Karri

Sukunimi:
Koulutusvastaava Karri

Kutsumanimi:

Entinen sukunimi:

Laskutusosoite:

Koulutusvastaava Karri

Té6l6nkatu 55

00250 HELSINKI

Laskutuksen sihképostiosoite: karri.koulutusvastaava@gmail.com

Ykkéslippukunta:
AAA-Testilippukunta

ATT RADERA PERSONUPPGIFTER

Den registrerade har rdtt att begdra att alla uppgifter om hen raderas ur registret. En dylik
begdran kan endast efterfragas av en person som avslutar sitt medlemskap i sin helhet. Radering
innebdr att all personlig data raderas. Kvar blir fortfarande scoutprestationer utan koppling till
person. Detta eftersom centralorganisationen pa arsbasis har ratt att samla in statistik over t.ex.
antalet utférda grundutbildningar etc. Radering av personuppgifter avslutar inte ett medlemskap
eller uppdrag, det bor fortfarande forst géras pd samma satt som tidigare. Uppgifter som
raderats kan inte atertas. Notera dven att vi ar skyldiga att radera personuppgifter i sin helhet, da
behandlingen enbart baserar sig pa samtycke, personuppgifterna i fraga inte langre behovs for
det andamal vi efterfragat dem eller dd personuppgifter har behandlats olagligt.

Radering av personuppgifter lamnar ett loggspar. Systemadministratéren foljer upp
anvandningen av funktionen och uppdaterar darefter anvisningar och begransningar. Vid behov
utreder systemadministratoren dven eventuellt missbruk av funktionen.

HENKILOTIETOJEN POISTO

Haluatko varmasti poistaa kaikki henkilén tiedot Kuksasta? Poistoa ei voi
peruuttaa. Poiston tekijdstd ja ajankohdasta jaa tieto Kuksaan.

MATRIKEL

Da alla medlemskap hos en person avslutats, 6verfors personen i en matrikel. Detta sker en
manad efter att medlemskapet avslutats i Kuksa. Overgangstiden pa 30 dagar finns till for att ge
kdren en mojlighet att dterta eventuella fel eller av misstag avslutade medlemskap. I samband
med att en person overfors till matrikeln, raderas alla kontaktuppgifter men scouthistoria lagras
for studie- och statistikdindamal. En person kan dven atertas fran matrikeln genom att tilligga
hen ett medlemskap och kontaktuppgifter.
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AUTOMATISRADE FUNKTIONER

I och med den tekniska uppdateringen har en hel del automatiserade funktioner tagits i bruk. Pa
sa satt raderas onddiga uppgifter per automatik ur registret vilket forbattrar dataskyddet och
uppfyller de krav som dataskyddsforordningen stéller.

> Kopplingen till en scout raderas 1 manad efter att scoutens medlemskap avslutats.
> Kopplingen till en scout raderas 1 manad efter att scouten fyllt 18 ar.

o Men undantag fér de mdlsmanskap dar man valt ”Malsmanskap dven fér myndig
person” (Huoltajuus myds tdysi-ikdiselle huollettavalle). Denna funktion bor
anvandas for medlemmar dar formyndarskapet gdller, oberoende av alder.

> En manad efter att kopplingen till en scout avslutats, raderas mdlsmannens uppgifter i
sin helhet.

Evenemang

I samband med evenemangsanmadlan efterfragas uppgifter som vi inte har behov av att spara
efter evenemanget. En del av uppgifterna raderas automatiskt efter en tid da evenemanget
avslutats. Dataskyddsférordningen kraver att man definierar en livslangd at dylika uppgifter,
d.v.s. den tid man behéver ha tillgang till uppgifterna.

» Tillaggsval och tilliggsuppgifter raderas 6 man efter evenemanget

> Kansliga uppgifter raderas 1 man efter evenemanget

» IAS-profiler (Inte &nnu scout) raderas 6 man efter evenemanget

» Utlandska anmadlningar raderas 6 man efter evenemanget
Ansokningar

» Frdn ansokningar raderas enbart personuppgifter som gor dig identifierbar

» Stipendieans6kningar raderas 1 man efter evenemanget

» Uppdragsansokningar raderas 3 madn efter att ansokan ldmnats in

» Medlemsansokningar raderas 3 man efter att ans6kan ldmnats in

» Utmadrkelseteckenansokningar raderas 3 man efter att ansokan beviljats
LOGGUPPGIFTER

> Overvakningen utvidgas till att inkludera:
o Anvdndarnas login
o Profiloppningar
o Rapportoppningar
o Urval och kriterier man valt for sitt urval lagras i registret och kan vid behov
foljas upp.

Systemadministratéren for Kuksa 6vervakar anvandningen av Kuksa f6r att se 6ver mojliga
missbruk och fér att utveckla anvisningarna. Enbart de personer som har ratt att behandla
personuppgifter far gora det. Inga obehoriga anvandarrattigheter far delas ut utan laglig grund.
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» Framover kan skapade dldersgrupper raderas
o Mairkning om tidpunkt for ndr och av vem gruppen raderats tillkommer.
o Uppgifter som funnits i raderade grupper visas inte i statistik eller rapporter.
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