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I. SKOTSEL AV EKONOMIN

Termen ekonomi hanvisar till sddana handlingar mellan personer dir pengar eller
motsvarande anvidnds som betalningsmedel. Kérstyrelsen och speciellt karekonomen
ansvarar for karens ekonomi. Kérstyrelsen ansvarar for ekonomin infor foreningsmdatet.
Det finns ménga olika hjdlpmedel som kan anvidndas for att skota ekonomin. Oftast
anvinder man sig av ett bokforingsprogram medan kvittenstrafiken skots via papper pa
traditionellt sitt. Om man kan bokforingens principer, kan man klara sig bra fast man
bara har ett vanligt tabellrakningsprogram.

Ekonomiplaneringen och skotseln av ekonomin &r starkt forknippad med
verksamhetsplaneringen, verksamhetens vérderingar och arsberéttelsen. Ur budgeten
framgér kérens planerade evenemang och Ovriga tyngdpunkter. Bokforingen och
finansieringsplanen foljs stiandigt at. Centrala termer &r avbildade i f6ljande figur:

FORGANGET KOMMANDE

Arsberittelse och bokslut Verksamhetsplan och budget
Arsberittelsen Verksamhetsplanen
beskriver den gangna verk- ar en plan 6ver den kommande
samhetsperiodens hiandelser verksamhetsperiodens héndelser
Bokslutet Budgeten
Resultatridkning ar en plan 6ver den kommande
Balans verksamhetsperiodens penning-
Bilageuppgifter anviandning

Bokforing Finansieringsplan

I bokforingen specificeras En detaljerad plan over

penninganvandningen penningtrafiken

l.1. Budgetering och planering av ekonomin

Da Kkarstyrelsen planerar ekonomin har den verksamhetsplanen som rittesndre och pa
basis av den gors budgeten upp. Aven den langsiktiga planeringen bér beaktas. Planerna
godkédnns péd foreningsmotet. For att kdrens verksamhet ska gé att genomfora bor man
gora upp en budget minst en gdng om aret. Budgeten godkénns pa foreningsmotet och
den utgor en bilaga till motesprotokollet.

Budgeten motsvarar verksamhetsberdttelsen men uttryckt i euron och fungerar som
riattesnore for karstyrelsen och ledarrddet nir ni forverkligar karens verksamhet. Hur
bindande budgeten &dr beror pd karen, men malet dr naturligtvis att man héller sig till
budgeten sa langt som mojligt. Karstyrelsen behandlar avvikelser fran budgeten, om det
ar frdga om stora avvikelser maste de behandlas av foreningsmotet.



Vid uppgorandet av budgeten bor karen fasta uppmérksamhet vid foljande:
e Jamforelse med utgdngen under senaste ar.
e Hur mycket pengar anvéndes till métesverksamheten?
e Vad kostade senaste ars evenemang?
e Vad kostade ledarutbildningen och ledarnas moten?
e Hur mycket fick ni i understod?
e Vad inbringade medelsanskaffningen?

Verksamhetsplanens tyngdpunkter och fordandringar jamfort med senaste ar:
e Har gruppernas antal andrats? Ingér det dyra aktiviteter i motesverksamheten?
e Kan drets ldger jamforas med senaste ars? Hur &r det med de Ovriga
evenemangen?
e Sitter ni 1 dr extra mycket pengar pd nigot speciellt evenemang?
e Hur ér det med nyanskaffningar som t.ex. nya tilt eller renovering av kérlokalen?

En jamforelse med senaste ar gor ekonomiplaneringen realistisk. Verksamhetsplanens
tyngdpunkter styr dven ekonomins tyngdpunkter. Precis som verksamhetsplanen kan
budgeten vara malinriktad. Ni kan stdlla upp mal for medelsanskaffningen eller for
evenemangens sjalvkostnadsandel.

Efter att budgeten godkénts ar det bra att gora upp en finansieringsplan. Den baseras pa
karens intdkter, t.ex. medlemsavgifter och understdd, och kérens kostnader. Om
intdkterna och kostnaderna inte gir jamt ut bor karstyrelsen eller karekonomen
periodisera intékterna och kostnaderna sé att kdrens betalningsberedskap aldrig forsvagas
for mycket. Med betalningsberedskap avser man hur mycket pengar det finns pd kérens
konto. Ett exempel pa en situation d& pengarna inte racker till dr ett stort liger pa ett stille
som bor betalas 1 forvdg, innan deltagarna betalat sina deltagaravgifter och innan
eventuella understdd utbetalats. Aven stora nyanskaffningar, sdsom tilt, 16nar det sig att
skaffa forst efter det man fatt understod sé att det sikert finns tillrickligt med pengar pa
kérens konto.

Karen bor under aret ha en kontinuerlig budgetuppfoljning. Stora avvikelser bor
godkdnnas av foreningsmdtet. Karstyrelsen kan t.ex. inte besluta om inforskaffandet av
en ny bét utan att det har budgeterats medel for det och behandlats pa foreningsmotet.
Aven vissa intressegrupper foljer med hur kéren héller sig till budgeten.

Tips!

e Ni bor inom kiren komma Overens om hur ni ersitter t.ex. telefon-,
postningskostnader och kilometerersattningar. Om mojligt ska man budgetera
dessa 1 samband med det evenemang som de hor till. D& storsta delen av
kostnaderna for telefonsamtal och postning i praktiken hor i hop med ett visst
evenemang dr de kostnader for den egentliga verksamheten, inte
administrationskostnader.

Se bilaga 1: Budget.



1.2. Skotsel av betalningsrorelser
Da ni planerar kdrens ekonomi och budget bor ni fundera pd hur karens betalningsrorelser
ska skotas, bl.a. karens storlek paverkar beslutet. I regel har alla karer ett eget bankkonto
och en kontantkassa men det 4r mojligt att bara ha den ena. Oberoende av systemet maste
alla penningtransaktioner skrivas upp.

Det ar viktigt att pa forhand komma 6verens om vilka utgifter karchefen kan godkinna pa
egen hand och hurdana summor som behdver karstyrelsens godkédnnande. Kéren borde ha
en faststilld ekonomistadga som sdger vad de olika fortroendevalda har rétt att besluta
om 1 fragor rorande anskaffningar och pengar. Vanligen kan karchefen godkidnna sma
summor, t.ex. ink0p av kopieringspapper. Karstyrelsens godkédnnande behdvs for alla
storre eller mera permanenta investeringar. Ni kan ocksé bestimma att dd karstyrelsen
gett sitt stod for en grupputfard ska karchefen dnnu godkdnna kvittona fore summorna
utbetalas till ledarna. Om ni anvénder er av forskott godkanner kdrchefen redovisningen i
efterskott.

Kaérens fakturor kan gé via kérchefen, som godkénner dem, till kdrekonomen som betalar
dem. Alternativt kan ni pa forhand ge karekonomen fullmakt att betala rdkningar och i s
fall gar rdkningarna direkt till kdrekonomen som betalar dem. Huvudsaken é&r att systemet
ar klart och entydigt och att alla kénner till det.

Exempel pd ekonomistadga (godkénns pa foreningsmatet/i karstyrelsen och informeras
arligen till alla ledare):
o Kaérstyrelsen besluter om alla anskaffningar/kostnader som dverstiger 100 €.
e Kaérchefen kan ensam besluta om anskaffningar/kostnader mellan 0 och 100 €.
¢ Gruppledarna kan besluta om anskaffningar under 50 € inom ramen for budgeten.
e Alla kvitton godkdnns av karchefen fore utbetalning.

Kéarekonomen kan skdta om kontantkassan eller sd ér det en skild uppgift som skots av
ndgon annan. Kéren kan t.ex. besluta att man ur kontantkassan kan betala ut utfards- och
motesbidrag for ett virde av hogst 20 €. Den som skdter kontantkassan betalar ut
summorna t ledarna da kvittona godkénts av karchefen.

I dagens ldge lonar det sig att skota all penningtrafik via bankkontot. Om banken tar en
serviceavgift for alla transaktioner &r det motiverat att anvdnda en kontantkassa for smé
utgifter. Storre summor betalas fran kontot da kérekonomen fatt de godkinda kvittona.
Karens ekonomi halls biéttre i skick om alla transaktionerna ror sig via bankkontot.

Bankerna erbjuder olika servicepaket for foreningar och det 16nar sig att be om nya
offerter med nagra &rs mellanrum sa att bankavgifterna halls inom kontroll. D4 ni véljer
typ av bankkonto kan ni borja med att studera hur ménga banktransaktioner det vanligen
blir 1 manaden och under ett ar och sedan kontaktar ni banken; detta for att foreningar
ofta erbjuds olika servicepaket didr det i ménadsavgiften ingdr en viss méngd
banktransaktioner.



Deltagaravgifter kan ni skota antingen via bankkontot eller s& samlar ledarna kontant in
pengarna av deltagarna. For att underldtta bokforingen rekommenderas att
deltagaravgifterna styrs via bankkontot. Avgifter for storre lager skots via bankkontot, pa
det sittet har ni battre kontroll pa betalningarna. Gruppernas deltagaravgifter ar det inte
alltid nodviandigt att skota via bankkontot.

Det &r viktigt att man alltid, for varje evenemang, bokar utgifterna och intdkterna ocksa
om de inte gér via karens konto. Da utfarderna syns i bokslutet gar det lattare att jamfora
hur mycket pengar som anvénds till utfarder olika &r. Det dr bra att det syns i kérens
bokslut att karen haft annan verksamhet 4n administration. Det &r rekommendabelt med
tanke pd understdden och verksamheten att de administrativa kostnaderna inte overstiger
den egentliga verksamhetens utgifter.

Det viktigaste dr att karen foljer foreningslagen i sina foreskrifter och i praktiken. Lagen
sdger bl.a. att boksluten méste forvaras i minst 10 ar och verifikaten i 6 &r. Det l6nar sig
att strikt folja direktiven for att undvika problem. Ingenting séger att boksluten méiste
forstoras efter 10 ar, man kan girna spara dem t.ex. for framtida kéarhistoriker.

Allménnyttiga foreningars medelsanskaffning &r i allménhet skattefri, men det 16nar sig
att kontrollera saken med det lokala skattekontoret s& ni inte rdkar ut for stora
ersittningskrav senare. Ni méste ocksd noga kontrollera vad lagen sidger om eventuell
lotteriskatt da ni ordnar lotterier.

1.3. Understod

I Finland &r kommunerna enligt lag skyldiga att understdda ungdomsfoéreningar som
verkar inom kommunen, dit hor dven scoutkarer. Kommunen informerar vanligen om
understdden i sina officiella tidningar och ofta dven direkt till foreningarna. For att fa
kommunalt understdd géller ofta vissa formella krav och begrinsningar. Nérmare
information ges 1 samband med ansokan eller av de kommunala myndigheterna.

Karen kan vanligen soka de allménna stod som beviljas av kommunens ungdoms- eller
fritidsndmnd och vissa specialstdod som t.ex. lager-, start-, och projektstod. Blanketter och
anvisningar far ni frdn kommunens ungdomsbyrd. Det géir inte att kringga
understddsreglerna. Ansdkan maste uppfylla de krav som stélld och en forsenad ansdkan
tas séllan upp till behandling. I vissa fall kan ni komplettera ansdkan dnnu en tid efter
sista ansokningsdagen.

Manga kérer har en bakgrundsorganisation, en forsamling eller annat samfund, som
stoder kdren ekonomiskt eller materiellt. Karen och bakgrundsorganisationen kommer
tillsammans Overens om hurdant stod det dr frdgan om och vilka villkor som hor ihop
med stodet. Bada parterna bor halla sig till 6verenskommelsen.

Forbundet och olika stodforeningar kan dela ut stipendier och understod. Denna stodform
ar oregelbunden och informationen kommer t.ex. i Scoutposten, Karposten och per e-
post. Det &r virt att komma ihag att ni alltid maste folja ansokningsforeskrifterna och att



sista ansokningsdagen dr absolut. Karen kan ibland fa ekonomiskt eller materiellt stod av
andra intressegrupper, t.ex. av den lokala Lionsklubben eller Rotaryféreningen, vars
verksamhet inkluderar att stoda ungdomsforeningar. Ibland kridvs det en motprestation for
att ni ska 3 stodet, ni ska t.ex. delta i ett evenemang eller jippo.

Ibland kan kéren fa ta emot donationer eller stod av privatpersoner. Alla understéd och
donationer méaste skrivas in i resultatrikningen. Kom ihag att tacka givaren for alla icke
regelbundna stod. Ni kan gérna berdtta vad understodet eller donationen anvéndes till.

Tips!
e Det I6nar sig att ansbka om understdd fran fOrsamlingen eller
bakgrundsorganisationen for engangshindelser eller projekt. Det kan gilla t.ex.
transporterna till ett ldger eller en storre materialanskaffning.

|.4. Uppfoljning av ekonomin

Eftersom karstyrelsen ansvarar for karens ekonomi maste den vara insatt i karens
ekonomiska situation, darfor maste den ekonomiska situationen regelbundet presenteras
pa styrelsemotena. Det ar littare att folja med kérens utgifter om ni delar in kéren i
mindre enheter. Varje daldersgruppsansvarig kan ansvara for sin aldersgrupps
ekonomiuppfoljning och evenemangens ledare ansvarar for respektive evenemangs
ekonomiuppfoljning inom ramen for uppstéllda regler. Ett dylikt forfarande stirker dven
ekonomikunnandet bland ledarna. Karchefen ansvarar tillsammans med karstyrelsen for
hela kirens ekonomi, for 6vervakningen av den och drar upp riktlinjer for verksamheten
infor budgeteringen.

Under verksamhetséaret kan det ga sa att de budgeterade medlen inte ricker till eller att ni
inte budgeterat medel for ett visst &ndamdl. Om det dr friga om ett litet belopp kan ni
overfora pengar fran en post till en annan, karstyrelsen ska se till att pengarna récker till
for alla verksamhetsformer eller skaffa ytterligare finansiering.

Ni bor komma ihdg att foreningsmotet faststillt budgeten och att karstyrelsen infor
foreningsmotet ansvarar for att den genomfors. Det dr skél att behandla alla stora
fordndringar pd foreningsmatet. Ibland innebidr det att ni maste sammankalla ett extra
foreningsmote.

Exempel!

e Storseglet pd karens bt har gatt sonder. Kérstyrelsen besluter att ett nytt segel
méste kopas. Trots att pengarna finns pa kérens bankkonto ér det frdgan om en sa
stor investering att man behdver sammankalla ett extra foreningsmote for att
godkénna anskaffningen.

1.5. Bokslut
Arets bokforing avslutas med bokslutet. Bokslutet sammanstills i form av en balansbok.
Balansboken bestir av resultatrdkningen, balansrdkningen och vid behov bilagor till



bokslutet, en forteckning dver vilka bocker som anvénts for bokforingen samt styrelsens
och verksamhetsgranskarnas underskrifte. Det dr bra att bifoga ocksa arsberéttelsen till
bokslutet. Balansboken bor vara inbunden och sidorna numrerade.

Bokslutet innehdller balans- och resultatrikningen. Balansrdkningen bestar av till
eurovardet tva lika stora delar. Den ena delen berittar var karens egendom finns (aktiva)
och den andra hur egendomen é&r finansierad (passiva). Resultatrdkningen &r for sin del
en summering av rdkenskapsperiodens alla transaktioner (jimfor med budgeten).

Kérens bokforare eller karekonomen uppgoér forutom bokslutet dven balansboken.
Karstyrelsen, som ska vara beslutfor, behandlar och godkénner bokslutet samt daterar och
undertecknar det. Det datum da karstyrelsen godkénde bokslutet dr ocksd bokslutets
datum. Observera att det dr den sittande karstyrelsen som godkénner bokslutet, inte den
karstyrelse som skotte sakerna under riakenskapsperioden.

Efter att bokslutet undertecknats skickas balansboken, dagboken, huvudboken,
verifikaten samt karstyrelsens och foreningsmotenas protokoll till verksamhetsgranskaren
for granskning. Verksamhetsgranskaren bor ges tillrdckligt med tid att granska
handlingarna. Efter verksamhetsgranskningen presenteras bokslutet for foreningsmotet
som faststéller det. Mera information om bokslutet hittar ni i stycket 2.2.

1.6. Verksamhetsgranskning

De forandringar som ar 2010 gjordes i foreningslagen och revisionslagen innebir att
karerna hidanefter ar skyldiga att arligen genomfora en granskning (tidigare kallad
revision). Granskningen berdr administrationen och ekonomin och den utfors antingen av
en lekman, en verksamhetsgranskare, eller av en auktoriserad revisor. En auktoriserad
revisor behdvs om balansens slutsumma 6verskrider 100 000 € och omséttningen dr dver
200 000 € eller om flera dn tre personer &r i arbetsforhallande. For karen &r séledes en
verksamhetsgranskare tillrickligt.

Som lekmannaverksamhetsgranskare kan alla &ver 18-ariga finlindare som innehar
tillracklig kunskap om foreningens administration och ekonomi verka, t.ex. tidigare
kérchefer och karstyrelsemedlemmar kan med fordel anlitas som verksamhetsgranskare.
Verksamhetsgranskaren viljs av foreningsmatet.

Verksamhetsgranskaren gor en anteckning om granskningen 1 balansboken och skriver en
verksamhetsgranskningsberittelse. Foreningsmotet godkénner bokslutet och bifogar en
kopia av verksamhetsgranskningsberéttelsen till motesprotokollet.

Av verksamhetsgranskningsberéttelsen bor framgd foljande
e vems konton och administration som granskats
e vad som ingatt 1 verksamhetsgranskningen
e {0r vilken rdkenskapsperiod verksamhetsgranskningen gjorts
e om bokslutet gjorts 1 enlighet med bokforingslagen och de stadganden och
bestimmelser som géller for uppgorandet av bokslut



e om bokslutet innehéller tillrdckliga och korrekta uppgifter
e var och nér verksamhetsgranskningens gjorts
e vem som utfort verksamhetsgranskningen

Verksamhetsgranskningsberéttelsen bor innehalla ocksa
e ctt utlaitande om faststdllande av bokslutet
e verksamhetsgranskarens utlatande angdende om han rekommenderar att man
foljer karstyrelsens forslag om hur man behandlar resultatet
e verksamhetsgranskarens forslag om beviljande av ansvarsfrihet
e verksamhetsgranskarens underskrift och namnfortydligande

Om det finns nigonting att anméarka pa angdende bokforingen eller administrationen ska
anmarkningarna skrivas in i verksamhetsgranskningsberéttelsen. Om
verksamhetsgranskaren anser att karstyrelsen inte kan beviljas ansvarsfrihet maste
orsaken till detta framgé ur verksamhetsgranskningsberittelsen. Om karstyrelsen for den
aktuella rikenskapsperioden inte beviljas ansvarsfrihet bér den omedelbart utreda saken
sa att ansvarsfrihet kan beviljas. Om ekonomin forsummas under en langre period kan
hela karen rika ut for utmétning.



2. BOKFORING

Hér presenteras ett sammandrag av bokforingens grundprinciper och atgirder som hor
thop med bokforingen, resultatrdknings- och balansrdkningsscheman enligt
bokforingsforordningen, resultatrdknings- och balansrdkningsscheman anpassade enligt
karens behov samt information om kéllor och bokforingshjalpmedel.

2.1. Bokforing i korta drag
Vilken nytta har kdren av bokforing?
En vélskott bokforing ar till stor nytta for karen:

e Budget, budgetuppfoljning och bokforing ar styrmedel for karen, med hjilp av
dem kan ni styra verksamheten i 6nskad riktning.

e En fungerande bokforing och ekonomi ér till fordel savél for kdrekonomen som
for alla kérens ledare — fungerar ekonomin kan ni koncentrera er pa den egentliga
scoutverksamheten.

e Med hjélp av uppgifterna i bokforingen kan ni jamfora det padgéende arets utgifter
med budgeten. Karstyrelsen kan under arets lopp se var det eventuellt finns
overloppsmedel som kanske kunde anvéndas for nagonting annat.

e Fdljande ars budget kan goras pa basen av gamla bokforingsuppgifter.

e Med hjilp av bokforingsverifikat kan ni utreda t.ex. utgifterna for ett evenemang,
for enskilda deltagare eller evenemangets slutresultat.

e Aven utomstiende (kommunen, forsamlingen, bakgrundsorganisationen) kan vara
intresserade av karens bokslut och de kan tankas kriva att fa bokslutet som bilaga
till understodsansokningar.

Bokforarens kompetenskray

Det finns inte ndgra formella kompetenskrav pd den som fungerar som karekonom. I
praktiken har en person som gétt en grundkurs i bokforing tillrickliga kunskaper.
Karekonomen, som ocksd kan kallas skattmistare, ingar vanligtvis 1 karstyrelsen.
Karekonomens uppdrag kan ocksa delas upp sé att en aktiv ledare godkénner och betalar
rdkningarna samt forser dem med behdvliga anteckningar emedan sjélva bokfGringen
skdtas av en utomstaende t.ex. av en bokforingsbyra.

Kadren dr bokforingsskyldig

Karens bokforingsskyldighet baserar sig pd bokforingslagen. I bokforingslagen fastslas
att alla foretag och foreningar méste skota sin bokforing pd det sdtt som stadgas i lagen
och forordningarna. Eftersom karen, antingen den &r registrerad eller inte, dr en forening
maste ni uppfylla lagens bestimmelser for bokforing. En viktig skyldighet dr kravet om
dubbel bokforing.

Dubbel bokforing

I den dubbla bokféringen bokas alla transaktioner pad minst tva olika konton, pa det ena
som debet och pa det andra som kredit. P4 sa vis ser man for varje transaktion de bokade
pengarnas kélla och anvéndning. Skillnaden mellan debet- och kreditsaldona &r alltid 0.



Exempel!

e Debet- och kreditbokningarna ar lika stora. Det &r létt att tinka sig bokningarna
genom kassakontot (bankkontot). I kassakontot innebdr en debetbokning en
inkomst och en kreditbokning en utgift. Enskilda transaktioner bokas i
bokforingen 1 tidsordning i dagboken och i1 huvudboken enligt vilket konto
transaktionen hor till. D4 man anvénder ett bokforingsprogram registreras dessa
uppgifter automatiskt da verifikatet bokas.

Utfardskostnader Kassakonto

Debet Kredit

5€ 5€

"Anvindning" "Kalla"
Verifikat

Enligt bokforingslagen bor varje anteckning i bokforingen basera sig pa ett verifikat (ett
kvitto) som styrker hindelsen. Foljande uppgifter bor framgé av verifikatet
e namnet pé forséljaren/den som fick betalningen
namnet pa koparen/den som betalat
varan eller tjansten som kopts
priset
datum for betalningen

P& verifikatet maste det finnas en underskrift eller kvittering och det tecken pa
godkdnnande som kérstyrelsen kommit Gverens om. Om kéren betalar eller siljer
ndgonting kontant bor man alltid skriva ett kvitto 6ver hdndelsen. Bokforingens verifikat
numreras sd att de latt kan hittas senare. Vanligtvis numreras verifikaten i l6pande
nummerordning. Verifikaten maste forvaras minst sex &ar efter det arets slut da
rakenskapsperioden slutat.

2.2. Bokslut och balansbok

Kéarekonomen ansvarar for att bokslutet och balansboken gors och delges karstyrelsen,
verksamhetsgranskaren och medlemmarna. Kérekonomen skoter uppgiften tillsammans
med kérstyrelsen. Bokslutet bor goras inom fyra ménader efter rakenskapsperiodens slut
om inte karens stadgar forutsitter en kortare tid.

Resultatrikningen

Resultatrikningen dr sdsom namnet antyder en berdkning av verksamhetsperiodens
kontohdndelser. Ur resultatrdkningen framgér karens utgifter under verksamhetsperioden
(till vad har pengarna anvints) och intékter (varifran har pengarna kommit).

I resultatrakningen framstélls karens ordinarie verksamhet, medelsanskaftning,
placeringar och understod skilt for sig. Det sétt pa vilket den ordinarie verksamheten
grupperas beror pa karens behov och den kontoplan ni anvédnder. Resultatrdkningens
resultat dr karens ekonomiska resultat under verksamhetsperioden, resultatet kan visa ett
under- eller overskott.



Den egendom som bevarar sitt virde under flera ar, sdsom mobler och byggnader,
avskrivs 1 bokslutet varje ar. Det innebér att ni bokar en mindre summa som kostnad t.ex.
en viss procent av anskaffningspriset. Pa detta sitt kan ni periodisera storre inkop pa flera
ar. Mindre anskaffningar och féremal som slits snabbt 16nar det sig att kostnadsbokfora
med en gang, det lonar sig inte att periodisera dem med hjilp av avskrivningar..
Foreningar stravar oftast efter ett +/- 0 resultat. Foreningar borde dock forsdka uppna en
viss ekonomisk stabilitet, t.ex. ha s& mycket pengar pa kontot att det motsvarar
understoden under ett ar.

Exempel!
e Karen koper ett tilt for 2500 €. Téltet bokfors under mobler och avskrivs varje ar
med 25 %. Procenten berdknas alltid pé det resterande vérdet.

Resultatrikning enligt bokforingsforordningen (Bokforingsforordning 1339/97)
Resultatrdkningen for ideella sammanslutningar och stiftelser ska upprittas enligt
foljande schema:

Ordinarie verksamhet
1. Intdkter
2. Kostnader
e Personalkostnader
e Avskrivningar
e Ovriga kostnader
3. Overskott/underskott

Tiilférda medel

4. Intdkter

5. Kostnader

6. Overskott/underskott

Investerings- och finansieringsverksamhet
7. Intékter

8. Kostnader

9. Overskott/underskott

Extraordinéra poster
10. Extraordindra intékter
11. Extraordinéra kostnader
12. Allménna understod
13. Rékenskapsperiodens resultat
14. Bokslutstransaktioner
e Fordndring av avskrivningsdifferensen
e Forandring av frivilliga reservationer
15. Rékenskapsperiodens overskott (underskott)



Med “ordinarie verksamhet” avses den verksamhet som det ideella samfundet eller
stiftelsen grundats for att utféra. Verksamheten finns beskriven i stadgarna eller
bolagsordningen som verksamhetens syfte. Det &r alltsd den egentliga
scoutverksamhetens intdkter och kostnader som bokas under denna rubrik, inkluderande
dven t.ex. tryckning av kartidningen, telefonkostnader och karstyrelsens mdten. Endast
medelsanskaffningen och finansieringsverksamheten ligger utanfor den ordinarie
verksamheten

Intédkterna och kostnaderna for varje grupp maste presenteras tillrdckligt noga 1
resultatrdkningen eller i resultatrdkningens specifikation. Intdkterna och kostnaderna for
den ordinarie verksamheten maéste ytterligare redovisas enligt verksamhetsomrade i
resultatrdkningen eller 1 resultatrdkningens specifikation. For affarsverksamhet far man
anmila enbart summorna pa intdkterna och kostnaderna. Om kéren har en omfattande
affarsverksamhet krédvs det att ni till resultatrdkningen bifogar en separat resultatrikning
for affarsverksamheten, detta beror dock fa kérer.

Se bilaga 2: Resultatrdkning.

Balansrikning

Balansrakningen redogdr for kirens egendom, tillgdngar och ekonomiska forbindelser.
Balansrikningen bestér av till eurovérdet tva lika stora delar. Den ena delen berittar var
karens egendom finns (aktiva) och den andra hur egendomen é&r finansierad (passiva). Pa
den aktiva sidan beskrivs hur egendomen dr fordelad. Fast egendom,
omsittningstillgdngar och inventarier (varor, byggnader etc.), kassa och banktillgdngar
uppges skilt for sig. Den passiva sidan beskriver hur kérens egendom har finansierats. Pa
den passiva sidan syns foregadende perioders resultat, karens 14n och eventuella Gvriga
finansieringskallor.

Avkortad balans i enlighet med bokforingsforordningen (Bokforingsforordningen
1339/97)
AKTIVA
A Bestiende aktiva
e Immateriella tillgdngar
e Materiella tillgangar
e Placeringar

B Rorliga aktiva
e Omsittningstillgéngar
e Fordringar: kortfristiga och langfristiga skilt for sig
e Finansiella virdepapper
e Kassa och bank

PASSIVA

A Eget kapital
e Aktie-, andels- eller motsvarande kapital
e Overkursfond



Uppskrivningsfond

Ovriga fonder

Vinst (forlust) fran tidigare rakenskapsperioder
Rikenskapsperiodens vinst (forlust)

B Ackumulerade bokslutsdispositioner
C Avsittningar
D Frammande kapital: kortfristiga och ldngfristiga skilt for sig

I den avkortade balansrdkningen méste man precisera alla kundfordringar,
leverantorsskulder och erhillna forskott. I kérernas balansrdkningar finns det oftast
egendom (aktiva) pa bankkonton, i kassan, bland inventarier, i byggnader och bétar.
Vidare kan vissa kérer ha placeringar i t.ex. olika fonder.

Kéren har sdllan 1an s den passiva sidan av balansrdkningen bestar oftast av det egna
kapitalets olika delar d.v.s. tidigare ridkenskapsperioders resultat och foregaende
rakenskapsperiods resultat.

Se bilaga 3: Balansrékning.

Balansspecifikationer och ovriga noter

Balansspecifikationen ger noggrannare detaljer om uppgifterna i balansrdkningen. For
karens del dr inventarieforteckningen med anskaffnings- och nuvirde den viktigaste.
Kaéren bor halla sig med en forteckning 6ver de inventarier som upptas i balansrakningen
samt dessas anskaffningstidpunkt och -pris sa att ni vid behov kan kontrollera existensen
och skicket av den egendom som upptas i balansrakningen. Balansspecifikationen &r inte
en officiell handling, den behdver inte nodvéndigtvis bifogas till bokslutet men 1
balansboken bor den finnas.

I bokslutets noter bor det finnas information om de avskrivningsperioder och -procenter
som karen anvint sig av samt uppgifter om virdepapprens véarderingsprinciper. I
allménhet anvénder man sig av de faststéillda avskrivningsprocenterna (fastigheter 10 %
och inventarier 25 %), 6vrig egendom virderas till det ursprungliga inkdpspriset.

Bokslutets ovriga bilageuppgifter behandlar snarast garanti och ansvarsforbindelser, detta
beror séllan kdren. I praktiken kan det vara friga om servitut bundna till fastigheter eller
laneinteckningar.

Kartyrelsen godkinner bokslutet
Det fardiga bokslutet dateras och den beslutforda karstyrelsen godkénner och skriver
under balansrikningen. Karekonomen skriver under balansspecifikationen.



Bokforingsmaterialet

Bokslutet bifogas foreningsmétets protokoll, For arkivering bor bokslutshandlingarna
enligt lag bindas ihop till en balansbok. Pappren samlas ihop, sidorna numreras och man
skriver en innehéllsforteckning. Man kan binda ihop pappren genom att t.ex. stansa fast
ett extra papper Overst som viks dver ryggen till baksidan och till sist limmas arket ihop
med fram- och baksidan.

Innehallsforteckningen kan se ut t.ex. sa hér

o Arsberittelse 1.1-31.12.2010
Resultatrékning 1.1-31.12.2010
Balansrékning 31.12.2010
Balansspecifikation
Huvudbok
Dagbok
Kontoplan
Forteckning 6ver anvdnda bokforingsbocker
Redogorelse for dataprogrammet

Verksamhetsgranskning

For verksamhetsgranskningen bor ni se till att verksmahetsgranskaren fér
e det undertecknade bokslutet (balansboken)

verifikatmappen

foregéende ars bokslut

protokollen fran féreningsmdtena

protokollen frin styrelsemdtena

I kérens stadgar star det hur lang tid ni maste ge verksamhetsgranskarna att utfora sitt
arbete. Tva veckor &r en vanlig tid. Enligt lagen bor ni ha minst en verksamhetsgranskare
om inte karens stadgar forutsitter annat. D4 den nya lagen om verksamhetsgranskning
trddde 1 kraft &r 2010 kan man anse att stadgandena om revision 1 kdrernas stadgar dven
beror verksamhetsgranskning. Eftersom karernas balanser och omsittning dr sma behover
kéarernas revisorer inte vara CGR- eller GRM-revisorer, en verksamhetsgranskare récker.

I undantagsfall kan verksamhetsgranskaren lata bli att fororda faststdllandet av bokslutet
eller beviljandet av ansvarsfrihet. D& méste karchefen sammankalla till ett styrelsemote
ddr man bara behandlar det korrigerade bokslutet, efter det behovs det ett extra
foreningsmote.

Bokslutet faststdlls av foreningsmaotet

Pa basen av bokslutet och verksamhetsgranskarens berittelse besluter karens ordinarie
foreningsmote (drsmotet eller virmatet) om faststdllande av bokslutet och beviljande av
ansvarsfrihet.



Forvaring av bokforingsmaterialet

Boksluten och oOvriga bokforingsbocker bor sparas tio ar efter utgangen av
rikenskapsperioden och verifikaten i sex dr. Det kan 16na sig att spara materialen en d&nnu
langre tid med tanka pa karens historik.

Foljande drs kontooppning

Vid kontodppningen bokar ni fran foregaende periods balansrdkning tillgdngarna (aktiva)
och skulderna (passiva), d.v.s. den ingéende balansen, som visar kérens ekonomiska
situation vid kontodppnandet. Den utgaende balansens saldon bokas saledes till samma
belopp pa samma konton i den ingdende balansen.

2.3. Kontoplan

Karstyrelsen bor godkédnna kontoplanen. Kontoplanen styr bokforingen, varje verifikat
bokas pi ett konto enligt kontoplanen.

Se bilaga 4: Kérens kontoplan.



3. BESKATTNING

Karen kan vara en registrerad forening eller utgdra en del av en annan forening eller ett
samfund. Som registrerad fOrening svarar kéaren sjilv for alla forpliktelser som
foreningslagen stadgar och for alla skatteskyldigheter. Kéren kan ha en
bakgrundsorganisation eller utgéra en del av forsamlingens ungdomsverksamhet. Da
skots kontakterna till olika myndigheter och inkdp av anldggningstillgangar (som t.ex.
télt eller karlokal) via bakgrundsorganisationen eller férsamlingen eller i dennes namn.

3.1. Karens beskattning

Karens ledare maste, oberoende av om karen &r en registrerad forening eller om ni har en
bakgrundsorganisation eller verkar inom ramarna for en forsamling, fundera pd manga
olika beskattningsfragor: inkomst- och formogenhetsskatt, mervérdesskatt, lotteriskatt,
fastighetsskatt, arbetsgivarprestationer samt arvs- och gavoskatt.

3.2. Definition av en allmannyttig forening

En registrerad kar klassas som ett allménnyttigt samfund. Samfund definieras i 3 § i
inkomstskattelagen som en forsamling, ett annat religiost samfund, en ideell eller
ekonomisk forening. Ett utdrag ur 22 § i inkomstskattelagen definierar allménnyttiga
samfund sa hér:

"Ett samfund dr allmdnnyttigt da det verkar enbart och omedelbart for allmdn fordel i
materiell, andlig, sedlig eller samhdillelig bemdrkelse, dess verksamhet inte enbart gdller
begrinsade personkategorier, det inte genom sin verksamhet bereder dem som dr
delaktiga i samfundet ekonomisk formdn i form av dividend eller vinstandel eller i form
av sddan lon eller annan gottgorelse som dr storre dn skdligt."

Som allménnyttiga samfund betraktas bl.a. ungdomsforeningar eller med dem jamforbara
foreningar vars verksamhet baseras pd frivilligt medborgararbete och som befrdmjar
hobby- och fritidsaktiviteter.

3.3. Inkomstskatt

Allminnyttiga samfund maste betala skatt pd inkomst for ndringsverksamhet och pa
inkomst som de far for fastigheter som anvéinds for annat dn allmént eller allménnyttigt
dndamal. Det hér betyder att karen vanligen inte behover betala skatt. Kéren betalar skatt
enbart om ni idkar néringsverksamhet eller om ni har fastigheter som hyrs ut {for privat
bruk, annat dn f6r allmént och allménnyttigt &ndamal alltsa.

Sadan verksamhet som allmédnnyttiga samfund ordnar for att bekosta verksamheten
rdknas inte som néringsverksamhet; dit hor lotterier, basarer, idrottstivlingar,
ndjestillstillningar, varuinsamlingar eller motsvarande och forséljning, servering eller
andra aktiviteter som ordnats i samband med dessa. Det rdknas inte heller som
ndringsverksamhet att ordna bingospel, forsdljning av medlemstidningar och andra



publikationer som direkt betjinar samfundets verksamhet eller att fa intdkter frin
forséljning av adresser, marken, kort, vimplar eller liknande.

Inkomstskattelagens bestimmelser giller vanligen inte karen eftersom ni inte idkar
niringsverksamhet. Malsdttningen med néringsverksamhet, d.v.s. affiars- eller
yrkesverksamhet, dr att uppna vinst och det innebdr att verksamheten dr planerad,
kontinuerlig,  risktagande och  vinstsokande.  Yrkesverksamheten  motsvarar
affarsverksamheten men bedrivs i mindre skala. Det dr fraigan om néringsverksamhet da
man ger ut en allmén publikation, dock inte om inkomsten fran publikationen &r vildigt
liten 1 forhéllande till den 6vriga verksamheten. Det dr inte fragan om néringsverksamhet
om man hyr ut lokaler och fastigheter, men om man upprepade ganger ordnar méassor ar
det.

Tips!

e Ni kan pa forhand hora er for gillande skattemyndigheternas &sikt i olika
skattefragor. Huvudregeln dr att kérens medelsanskaffning och Ovrig
affarsverksamhet ar skattefri upp till 8500 €/ar samt att karens eventuella
overskott &r skattefritt. Karens medelsanskaffning gors jamlikt till forman for alla
medlemmar och en medelsanskaffning for hela kiren paverkar inte den enskilde
medlemmens beskattning. Om ni inom karen t.ex. samlar in medel for en
jamboréeresa som gagnar bara en del av kdrmedlemmarna kan det paverka den
egna beskattningen. Det 10nar sig att pa forhand kontakta skattebyran och fraga
hur ni ska gora da ni samlar in pengar it enbart vissa personer.

3.4. Mervardesskatt

Enligt mervardesskattelagen ska skatt betalas pd varor och tjanster som siljs 1 form av
ndringsverksamhet. Den skatteskyldige dr den som séljer varan eller tjinsten. Enligt
huvudregeln dr mervérdesskatten 23 % av varans forsdljningspris (&r 2011), men det
finns en del undantag. Lénsskattebyran svarar pa fragor gillande mervirdesskatt.

Enligt 4 § 1 mervardesskattelagen &ar ett allmdnnyttigt samfund skyldigt att betala
mervirdesskatt pd forsdljningsintdkter endast om samfundet har beskattningsbar
ndringsverksamhet. Med andra ord om det allmédnnyttiga samfundet é&r
beskattningsskyldigt enligt inkomstskattelagen dr det ocksa beskattningsskyldigt enligt
mervérdesskattelagen, och tvéirtom. I praktiken behdver kéren inte betala mervérdesskatt
pa forsédljning som ar under 8500 €/ar.

For kérens del ar det viktigt att kénna till ndgra enskilda stadganden (56 § och 58 §
moment 2): Ett allminnyttigt samfund behover inte betala mervardesskatt pa en tidning
eller tidskrift som utkommer hogst fyra gdnger om aret om den publiceras huvudsakligen
for medlemmarna eller medlemsforeningarna och om utgivningen inte bedrivs
rorelsemadssigt. Vidare betalar man inte mervérdesskatt for lotterier utan lotteriskatt.



3.5. Lotteriskatt

Lotteriskatt betalas pa alla lotterier som ordnas i Finland. Med lotterier avses varu- eller
penninglotterier, bingospel, tippning, vadhallning, héllande av sddana spelautomater eller
spelanordningar som kan dela ut pengar som vinst, varor eller spelpolletter som kan bytas
in mot pengar eller varor. Till lotterier rdknas dven andra an offentligt ordnade
utlottningar, gissningstévlingar, vadslagningar och tévlingar vilkas utkomst beror delvis
eller helt pa slumpen och som i vinst ger pengar eller andra férmaner med penningvérde.

Kaérens lotterier overskrider sdllan lotteriskattens skattegrans, ni behdver t.ex. inte betala
lotteriskatt for de sma lotterier kéren ordnar. Ifrdga om storre lotterier kommer
skattegrdnsen daremot snabbt emot, vilket kiren bor beakta. For arrangerandet av storre
lotterier behdver ni tillstdnd.

For varulotterier dr skatten 1,5 % av avkastningen. For andra lotterier ar skatten 30 %.
Den som ordnar lotterier maste ha noggrann bokforing som beaktar alla aspekter som har
betydelse dé skatten faststélls. Man behover inte betala skatt om méanadens skattebelopp
underskrider 50,45 €, t.ex. 1 varulotterier med inkomster pd 3300 €/manad och i1 6vriga
lotterier med inkomster pa 170 €/manad.

Med vinsten pa lotteriet avses den totala inkomsten pd lottforsdljningen, for
vadslagningen, det sammanlagda virdet pd insatserna samt for spelautomaterna den
sammanlagda penninginsatsen minus de utbetalade vinsterna, d.v.s. penningsumman eller
varornas inkoOpspris. 1 lagen fOrordnas &dven hur virdefulla vinsterna bor vara.
Lotterivinsternas sammanlagda viarde ska vara minst 35 % av lotternas sammanlagda
forsdljningspris och vérdet for den minsta lotterivinsten maste motsvara atminstone
lottens pris. For lotterier som ordnas med ensamritt &r skatten 5 % av lotteriets
avkastning. Ocksa for bingospel &r skatten 5 % av vinsternas sammanlagda vérde, vinster
som berittigar till nytt spel rdknas inte. Lansskatteverket svarar pa frdgor och ger
tilldggsinformation om lotteriskatten.

3.6. Fastighetsskatt

Om karen dger en fastighet dr ni skyldiga att betala fastighetsskatt och att fylla i en
skattedeklaration for fastigheten. Deklarationen gors till den kommun déir fastigheten &r
beldgen och dit betalas ocksa skatten.

Nufortiden behdver karen inte 1dmna in en skattedeklaration varje ar utan bara da det
skett fordndringar som géller fastigheten; dgarbyte, bygge eller styckning. Det I6nar sig
dock att kontrollera saken. Storleken pa skatten bestims av kommunen/stadsfullmiktige
enligt skattestyrelsens allmdnna anvisningar. Ni kan anhélla om nedsittning av eller
befrielse fran fastighetsskatten av kommunen/stadsfullméktige.

3.7. Arbetsgivarprestationer och forskottsinnehallning
Arbetsgivarprestationer betyder arbetstagarens forskottsinnehallning och
socialskyddsavgifter som arbetsgivaren méste betala for alla sina avlonade arbetstagare.



Karer som har, antingen tillfélligt eller regelbundet, avlonade arbetstagare stoter pa den
hir skatteformen. Arbetstagarna kan vara heltidsanstdllda ungdomsledare, tillfélliga
julgubbar eller ndgonting ddremellan. Forutséttningen &r att kéren betalar ut 16n.

Med 16n avses enligt 4 § om forskottsuppbdrd varje slag av 16n, arvode, forman och
ersdttning som betalas for ett arbete, ett uppdrag eller en tjanst. Som 16n betraktas ocksa
naturaférméner som t.ex. telefonforman. Arbetsgivare dr den som arbetet gors for och
han ar skyldig att innehélla forskott pa lonen och betala det till staten.

3.8. Talkoarbete och medelsanskaffning genom arbete

Med talkoarbete avses arbete eller arbetsinsatser for vilka ersdttning inte betalas at den
som utfor arbetet, utan istéllet till en forening. Om foreningen ar registrerad och man inte
har namngett de som utfor arbetet behover man inte betala skatt pa ersittningen.
Ytterligare en forutsittning dr att arbetet inte dr regelbundet och att féreningen inte idkar
nédringsverksamhet. Talkoarbetet bor vara sddant att vem som helst kan utfora det, utan
sarskilda kvalifikationer. Arbete som utfors for den egna kéren, t.ex. bygge eller
upprustning av karens bat, medfor inga skattepafoljder.

Om kéren utfor arbetsuppgifter & en utomstdende ska arbetsgivaren inte innehalla
forskott pd den penningersdttning han betalar at kdren. Detta beror pd att karen sjilv
skdter om sin (forskotts-)innehdllning. Genom utdrag ur forskottsskatteuppbordsregistret
bor karen kunna pdvisa it arbetsgivaren att kdren anmélt sig till ifrigavarande register.
Anmilan gors till den egna kommunens skatteverk, skatteverket fragar efter kérens
grunduppgifter och kontrollerar karens skatteméssiga stillning.

3.9. Arvs- och gavoskatt

Enligt lagen betalar man inte arvs- eller gavoskatt pd egendom som donerats till t.ex.
forsamlingar, ideella foreningar eller andra icke vinstsokande samfund som har ett
allménnyttigt syfte. Kéren kan alltsé ta emot donationer och behover inte betala skatt pa
dem.



4. KOM IHAG -LISTA FOR VERKSAMHETSGRANSKNINGEN

Enligt lagen méste varje forening pd sitt foreningsmoéte vélja en verksamhetsgranskare
eller revisor for foreningen. Verksamhetsgranskaren ska som representant for foreningens
medlemmar granska bokforingen, bokslutet och administrationen.
Verksamhetsgranskaren far inte vara javig d.v.s. han far inte vara nira sldkt med nagon
av styrelsemedlemmarna.

Detta kapitel bestdr av en kom ihdg —lista innehdllande det material
verksamhetsgranskaren bor bekanta sig med da kéarens ridkenskaper granskas. Det 16nar
sig for ocksa karstyrelsen att gd igenom listan och kontrollera att allt 4r i sin ordning infor
granskningen.

Malséttningen med verksamhetsgranskningen &r att kunna konstatera

e att karen administrerats lagligt och enligt god sed

e att resultatrikningen &r uppgjord enligt bokforingslagen och ritt hérledd ur
bokforingen

e att balansrdkningens tillgangar och skulder 4r de rétta

e att man ur bokslutet kan utldsa de uppgifter som lagen och god bokforingssed
forutsitter, vilket innebér att foreningens medlemmar och dvriga intresserade ur
bokslutet kan utlédsa en tillrdckligt klar och verklighetstrogen bild av féreningens
verksamhet och ekonomiska situation

4.1. Grunduppgifter om foreningen
Verksamhetsgranskningen inleds med att foreningens grunduppgifter granskas fran
stadgarna och protokollen. Foreningens grunduppgifter ér
e fOreningens namn
adress
ordforande
ovriga namntecknare
personval under rdkenskapsperioden
datum for motet dér personvalen gjordes
rdkenskapsperioden (= det ar verksamhetsgranskningen géller)
verksamhetsgranskare
ersdttare for verksamhetsgranskaren/na

4.2. Granskning av administrationen

Efter att foreningens grunduppgifter granskas stir karens administration 1 tur.
Administrationen granskas utgéende frin stadgarna och protokollen. Det som kontrolleras
ar sarskilt om kéren foljt stadgarna da det fattats beslut och om kérstyrelsen vid
verkstéllandet foljt besluten.

Protokollen:
e Har ni last protokollen fran foreningsmdtena?



e Har ni last protokollen frén styrelsemotena?

e Ar protokollen vederbérligen undertecknade och justerade?

e Har protokollen och protokollparagraferna numrerade i I6pande nummerordning
under rakenskapsperioden?

e Finns alla protokoll och dokument i kdrens besittning? T.ex. hyresavtal, aktiebrev
och andelsbevis, papper pa édgoritt till fast egendom, Ovriga handlingar med
ekonomisk betydelse.

e Forvaras handlingarna pa ett tryggt stille? Ett tryggt stille dr t.ex. bankens
sakerhetsfack.

e Finns det sdkerhetskopior pa uppgifterna som finns 1 datorn och forvaras
sakerhetskopiorna pa ett tryggt stille?

e Finns protokollen for tidigare ar i kérens besittning eller har de overlatits till ett
arkiv?

e Har de beslut som fattats forverkligats och har besluten varit i enlighet med
kéarens stadgar?

Arsberiittelsen:
o Forutsitter karens stadgar en arsberéttelse, har en arsberittelse skrivits?
e Innehéller &rsberittelsen en utvirdering av hur malen uppnétts? Motsvarar
verksamhetsplanen och arsberéttelsen varandra?
e Innehéller arsberittelsen en beskrivning av de vésentliga &tgdrderna och
evenemangen under aret?

Foreningsregistrets uppgifter:
e Ar utdraget ur foreningsregistret korrekt?
e Har ni anmilt alla person- och stadgedndringar till foreningsregistret?

Foreningslagen 48 § Grundanmdilan
Grundanmélan eller anmélan om registrering av férening:

e Anmilan gors skriftligen pa en sérskild blankett till Patent- och registerstyrelsen
eller till lokalmyndigheterna pa foreningens hemort for vidare befordran till
foreningsregistret.

e Till anmélningen fogas foreningens stiftelseurkund och stadgar. Det bor framga
fullstdndigt namn, personbeteckning och hemort pa styrelsens ordforande samt pa
Ovriga personer med ritt att teckna foreningens namn.

e Riitten att teckna foreningens namn kan enbart begransas pé ett sétt: "Tva eller
flera personer har enbart tillsammans rétt att teckna foreningens namn."

Foreningslagen 52 § Andringsanmdilan

Om fOreningens stadgar eller styrelseordforande eller annan person med
namnteckningsritt dndras bor man meddela foreningsregistret (en s.k. dndringsanmélan).
Vid stadgeéndring bor de dndrade stadgarna bifogas. Stadgedndringen tréder i kraft da
den registrerats 1 foreningsregistret. D4 dndringen av namnteckningsritten registrerats
anser man att information om den kommit till utomstaendes kannedom. Undantagsvis kan
man konstatera att en utomstdende inte ként till &ndringen och inte heller varit skyldig att



kénna till den. Fore fordndringen registrerats kan man inte vinta sig att utomstaende
kanner till &ndringen utom da det géller en person som bevisligen ként till den.

Bankkontonas bruksritt:

Har ni kontrollerat att det bara dr de personer som har bruksritt enligt de aktuella
besluten som har bruksritt till karens bankkonton?

Har ni annullerat alla gamla bruksrétter och fullmakter, t.ex. till bankfacken?

Ar postens fullmakter enligt de aktuella besluten?

Har ni bytt ut I6senord och andra skydd, ar det bara de nuvarande
ansvarspersonerna som kénner till de nuvarande 16senorden och skydden?

Forsikringarna:

Ar karens medlemmar, som deltar i kdrens evenemang, olycksfallsforsikrade for
skador som kan intrdffa? [ vilket forsékringsbolag och till vilka
forsakringsbelopp?

Ar kirens inventarier forsikrade till dteranskaffningsvirdet med tanke pi brand,
inbrott, stold eller vattenskador?

Finns det en forteckning 6ver karens viardeforemal ifall av en skada?

Ar karens fastighet forsdkrad till sitt fulla virde? Om forsikringen inte r pa det
fulla beloppet, vilken &r forsdkringssumman och i vilket forsékringsbolag?

Har kéren anstilld personal som lyder under arbetspensionslagen och andra
arbetstagarforsdkringar? Lagen om arbetspension berdr arbetstagare i
arbetsforhallande som &r under 68 ar, vars arbetsforhallande har varat i minst en
manad och vars minadsinkomst som det utfors forskottsskatteinnehallning pé ar
minst 229,34 €. Har kéren skott om de arliga 1oneanmélningarna, anmélan om
nyanstéllningar och avslutande av arbetsforhallande till forsdkringsbolaget?

4.3. Granskning av bokforingen och bokslutet
Kontooppning:

Har foregdende ars bokslut faststillts, i den form som styrelsen foreslog, pé
foreningsmotet? Kontrollera saken via protokollet fran ifrdgavarande mote.
Stammer den ingdende balansen med det faststéllda bokslutet?

Stdimmer Oppningssaldona for penningkontona Overens med bankens
kontoutdrag?

Bokforingsmaterialet och bokningar under bokforingsperioden:

Har ni kontrollerat alla verifikat och jimfort dem med bokf6ringen?

Om ni inte kontrollerat alla verifikat, finns numren pad de verifikat som
kontrollerats uppskrivna?

Har verifikaten bokats 1 datumordning? Betalningstransaktionerna bor bokas utan
drojsmal i tidsordning. Om ni inte foljt tidsordningen for kassakontot kan ni inte
folja med kassasaldots utveckling fran kassakontot. I sd fall méste ni f6lja med det
verkliga kassasaldot genom att rdkna ut saldot for de ritta datumen.



Om flera kvitton slagits ihop till ett verifikat - har ni genom stickprov kontrollerat
att slutsummorna stimmer? Det &r inte rekommendabelt att sla ihop kvitton.

Om det under rdkenskapsperioden ordnats medlemstillstillningar eller andra
evenemang - finns det ordentliga redovisningar for deltagaravgifter,
lotteriintédkter, kaffeforsdljning m.m.?

Ar redovisningarna undertecknade av de personer som ansvarat for respektive
evenemang? Har verifikaten godkénts pé det sétt som karstyrelsen fastslagit?

Har kérstyrelsen utsett en verifikatgranskare? Har verifikatgranskaren horts?

Rékenskapsperiodens bokforing:

Lager:

Innehaller rakenskapsperiodens bokforing alla intdkter och kostnader?

Har summorna i bokfoéringsbokens kolumner kontrollerats genom stickprov?

Ar transportsummorna de ritta, speciellt i slutet av aret?

Om kéren anvinder sig av ett bokforingsprogram, har ni kontrollerat att dag- och
huvudbdckerna finns utskrivna pd papper for alla bokningsperioderna och att det
framgar vilka datum de gjorts?

Motsvarar omsittningstillgdngarnas slutsumma balansens omsittningstillgangar?
Har balansens omsittningstillgangar inventerats vid bokslutsdgonblicket?

Bokslutstransaktioner:

Har summeringen av bokslutstransaktionerna i bokforingsboken kontrollerats?
Om bokslutet har skrivits in i en sdrskild balansbok - har balansbokens
bokslutssaldon jamforts med bokslutssaldona 1 bokforingsboken?

Ifall kiren 1 samband med inskrivningen i balansboken har slagit ihop
bokforingsbokens konton (om specificeringen 1 bokforingsboken varit
noggrannare an indelningen i1 det offentliga bokslutet) - har ni kontrollerat
sammanslagningarnas slutsummor?

Har transaktionerna for olika sjdlvstindigt skotta ekonomiska enheter, t.ex.
grupperna, inkluderats i karens bokslut? I karens bokslut ska all den aktivitet som
skett inom ramen for karens verksamhet inga.

Resultatrikningen:

Ar resultatrikningen uppgjord enligt den ram som bokfdringsférordningen
stadgar? Om kéren fatt allminna bidrag - har understddsmyndigheternas
bestimmelser foljts d4 resultatrdkningen gjorts upp?

Bokforingslagen 19 §
Resultatrakningen bor goras upp sd att det framgar hur rdkenskapsperiodens resultat
uppstatt.

I resultatrdkningen skl de totala intékterna eller omsittningen noteras skilt for sig
samt kostnaderna tillrackligt specificerade. Hur de noteras preciseras ndrmare i
forordningen.



e Dividender och rintor upptas som sirskilda intdktsgrupper och som sirskilda
kostnadsgrupper upptas kostnader for material och varor samt l6ner och hyror
liksom avskrivningar och rintor. Fordndringar i de reserveringar som avses 1 17 §
maste ocksa tas upp om de péverkar ridkenskapsperiodens resultat, likasa direkta
skatter.

Med "ordinarie verksamhet" avses den verksamhet som det ideella samfundet eller
stiftelsen grundats for att utfora. Verksamheten finns beskriven i stadgarna eller
foreningsordningen som verksamhetens syfte. Det ar alltsa den egentliga verksamhetens
intdkter och kostnader som bokas under denna rubrik.

Intdkterna och kostnaderna for varje grupp maste presenteras tillrdckligt noga 1
resultatrdkningen eller i resultatrdkningens specifikation. Intdkterna och kostnaderna for
den egentliga verksamheten maste ytterligare redovisas enligt verksamhetsomrade i
resultatrikningen eller i1 resultatrdkningens specifikation. For affarsverksamheten fir man
enbart anméla summorna pa intikterna och kostnaderna. Darfor krdvs det att man till
resultatrikningen bifogar en separat resultatrikning for affarsverksamheten.

Hur vet man hur noga intdkterna och kostnaderna maste preciseras? Till s.k. god
bokforingssed hor principen om relevans. Det betyder att den som gor resultatrdkningen
sjdlv kan Overviga vilka funktioner som &r relevanta och gora uppdelningen enligt det.
Minimikravet ar att intdkterna och kostnaderna antecknas 1 resultatrdkningens
huvudgrupper. Man kan komplettera resultatrdkningen med en specifikation av intékterna
och kostnaderna som man bifogar till resultatrdkningen.

Loner och hyror maste uppges skilt for sig. Om verksamheten ar tydligt uppdelad i olika
verksamhetsomriden, som  tex. utbildnings-,  program-, utfirds-  och
informationsverksamhet, bor intékterna och kostnaderna specificeras pd motsvarande sétt
1 resultatrdkningen. Alltid behdver man inte specificera intdkterna och kostnaderna i
resultatrikningen. Man behover inte detaljredovisa om verksamhetsomradena &r véldigt
lika eller om de enskilda omradena inte har nagon sérskild betydelse frdn kérens eller
t.ex. donatorernas eller intressegruppernas synvinkel. I sddana fall kan man gora
redovisningen 1 resultatrikningens specifikation. Intékterna och kostnaderna skrivs alltid
upp till sitt bruttobelopp.

A. Studie- och utbildningsverksamhet:
e Har kiren ansokt om och fatt understdd av Svenska studiecentralen?

B. Informationsverksamhet:
e Har alla annonsintikter fran medlemstidningen och andra publikationer raknats?
e Har kéren undersokt om medlemstidningen kunde tryckas utan omséttningsskatt?

C. Materialformedling:
e Om kéren sysslar med forsdljningsverksamhet - finns det tillforlitliga uppgifter
om forsdljningen dir ocksa lagrets storlek framgar samt uppgifter om bl.a. lagret
vid det foregaende érets slut dr lika stort som det ingdendet arets lager?



e Stammer lagerbokforingens slutsumma overens med bokforingens slutsumma?

e Motsvarar forsiljningsverksamhetens resultat det resultat som forvéntats pa basen
av forséljningspriset?

e Har arsrabatterna eller mangdrabatterna redovisats?

e Overvakas materialformedlingen tillrickligt och r arbetsférdelningen bra?

e Vem ansvarar for inkop och forsdljning?

D. Allmén verksamhet och administration:
e Har loner, arvoden och reseerséttningar betalats enligt 6verenskommelse?
e Ar reseersittningarna och dagpenningarna hogst den summa som skattestyrelsen
fastslagit?
e Har hyrorna for utrymmena uppburits enligt hyreskontrakten och har det gjorts en
utrdkning Over rdkenskapsperiodens hyresintikter som sedan jamforts med
hyresintékterna i bokforingen?

E. Tillforda medel:

e Overensstimmer resultatrikningens medlemsavgiftsintikter med det antal
betalande medlemmar som finns upptagna 1 medlemsregistret eller
medlemsforteckningen?

e Ar medlemsregistrets uppgifter uppdaterade? Har forindringarna anmilts till
forbundet? Ar medlemsuppgifterna #indamalsenligt skyddade mot olovlig
behandling, anvdndning, forintelse och fordndringar samt stold?

e Har kontant inbetalda medlemsavgifter Overforts till kérens bankkonto och
antecknats i medlemsregistret? Det rekommenderas att medlemsavgifterna betalas
in direkt pd bankkontot.

F. Allménna understdd och dvriga understod:

e Om karen erhallit understod av forsamlingen, kommunen eller staten - har
understodet anvénts pa det sétt understodsvillkoren stipulerar och har understodet
anvints for det &ndamaél det beviljats?

e Har det gjorts en ordentlig redogorelse for hur understodet anvénts? Om
redovisningen inte dnnu &dr gjord &dr det skdl att bekanta sig med
redovisningsutkastet. Bokforingen borde ske sé att uppgifterna for redovisningen
fas direkt fran bokforingen.

G. Rékenskapsperiodens resultat:
e Om kérens stadgar innehdller en bestimmelse géllande hur Overskottet ska
anvéndas - foljer kérstyrelsens forslag stadgarna?

Balansrikning med specifikationer:

Bokforingsforordningen 9 §

En ideell sammanslutning eller stiftelse ska i sin balansrdkning specificera Ovriga
langfristiga investeringar enligt art och separat uppge sddana medel eller sadant kapital
om vilka géller sirskilda begridnsande bestimmelser. Medel som forvaltas skilt for sig ska
uppges sarskilt 1 balansridkningen eller i en bilaga till den.



Specifikationer till balansrdkningen, bokforingslagen 14 §

I specifikationer till balansrdkningen ska detaljerat gruppvis upptecknas den
bokforingsskyldiges finansieringstillgangar och anldggningstillgangar vid
rakenskapsperiodens utging, betriffande anldggningstillgdngarna de Okningar och
minskningar som intréffat under rékenskapsperioden, 6vriga utgifter med lang verkan och
andra langfristiga placeringar som upptagits i1 balansrdkningen (aktiverats), t.ex. som
frimmande kapital.

e Finns det en specifikation till balansrdkningen eller uppfyller balansrdkningen i
sig de uppstdllda kraven? I balansspecifikationen detaljredovisas karens egendom.
Med hjilp av balansspecifikationerna bor man t.ex. kunna kontrollera att karens
egendom finns kvar.

e Har summorna i balansspecifikationerna kontrollerats?

A. Kassa och banktillgodohavanden:
e Har kéaren en s.k. fast kassa (kassan innehéller alltid lika mycket pengar och
pengar Overfors till kassan bara for att tdcka utbetalningar)?

D4a man kontrollrdknar kassan ska man beakta foljande

e alla kontanta medel ska riknas vid samma tidpunkt

e man bor ha kontoutdrag och saldo for alla bankkonton f6r samma tidpunkt

e man bor kontrollera att alla utgiftskvittona dr godkdnda, sérskilt de som inte &nnu
ar bokforda

e om kassan inte stimmer bor man utreda vad det beror pa sa att karekonomens och
verksamhetsgranskarens uppfattning om orsaken dverensstimmer

e saldona for de bankkonton som finns upptagna 1 balansrdkningen eller
balansspecifikationerna bor stimma dverens med bankernas saldobesked

e alla bankkonton, dven gruppernas och bankkonton vars saldo varit noll vid
bokforingsdgonblicket, bor vara upptagna 1 balansrdkningen eller 1
balansspecifikationerna till balansrdkningen

e att bankkontonas réntor och penningmedlen som under ridkenskapsperioden varit
placerade har bokforts

e att kontoutdragens transaktioner stimmer 6verens med bokforingen

e att slutsummorna pa de arliga inséttnings- och utdragssummorna pa bankernas
kontoutdrag stdammer Overens med summorna for bankkontonas debet- och
kreditbokningar i bokforingen

B. Léne- och ovriga fordringar:
e Har lanefordringarnas amorteringar och réntor skotts enligt uppgjorda skuldbrev?
e Finns det bland fordringarna gamla fordringar och bland resultatregleringarna
over ett ar gamla skulder som styrelsen borde fatta beslut om att avskriva?

C. Lager:
e Ar omsittningstillgingarna, d.v.s. forsiljningslagret, i bokslutet virderat till
anskaffningspris eller till troligt forsdljningspris om det sistndmnda vérdet &r
lagre?



D. Maskiner och inventarier:

Finns det en fOrteckning pd maskiner och inventarier eller har de arliga
okningarna/minskningarna specificerats i balansrakningen?
Ar forteckningens egendom i karens besittning?

E. Ovriga langfristiga placeringar:

Har de langfristiga placeringarnas intikter, d.v.s. dividender och rintor, bokforts i
resultatrdkningen?

F. Kortfristiga lan:

Har alla resultatregleringsskulder frén senaste bokslut blivit betalda?

Ar foljande rikenskapsperiods andel av de lingfristiga lanen &verford till
kortfristiga skulder?

Bestar forskottsinnehallnings- och socialskyddsavgiftsskulden enbart av de
forskottsinnehéllningar som hanfor sig till december och dr den utbetalning som
skett 1 januari lika stor som det féregdende bokslutets slutsaldo?

Om kéren har fast anstilld personal - har deras semesterloner med obligatoriska
socialskyddsavgifter beaktats som en resultatregleringsskuld?

Finns det bland resultatregleringsskulderna ménga fakturor som forfallit till
betalning vid bokslutsdgonblicket? Om de forfallna fakturornas antal dr stort ska
man fasta uppmarksamhet vid karens betalningsférméga och skuldgrad.

G. Langfristiga lan:

Finns det styrelsebeslut pa att ta lan eller att pantsdtta egendom som l4nesdkerhet?
Om inte stadgarna ger styrelsen rétt att fatta beslut om pantsittning bor det finnas
beslut fran foreningsmotet om pantsittning av egendom.

Har bankernas och 6vriga penninginrittningarnas meddelanden om lanebeloppen
jamforts med de saldon som finna 1 bokforingen eller balansspecifikationen?

Har amorteringarna och rintebetalningarna skotts senast pa forfallodagen?

Ar lanesikerheterna antecknade i bilagorna till balansriikningen?

H. Reserveringar och eget kapital:

Har reserveringen upplosts, d.v.s. bokats i resultatrdkningen, om den utgift som
reserveringen gjordes for har forverkligats?

Om delar av det egna kapitalet dverforts 1 fonder - har fonderna behandlats 1
bokforingen enligt fondbestimmelserna?

Om foreningens skulder Overstiger tillgdngarna - finns det en plan pd hur
foreningens ekonomiska situation kan forbéttras?

Har forandringar som skett inom eget kapital under rikenskapsperioden
antecknats 1 balansrékningen eller 1 bilagorna till balansrdkningen?

Balansbok:

Innehaller  balansboken  resultatrdkning,  balansrdkning,  bilagor  till
balansriakningen och en forteckning 6ver anvdnda bokforingsbocker?



e Om det inte finns en skild balansbok utan dagboken/huvudboken anvénds som
balansbok - har den kompletterats med alla motsvarande uppgifter?

e Har bokslutet undertecknats av den behoriga och beslutforda kérstyrelsen och och
stimmer dateringen?

e Har verksamhetsgranskarna gjort en anteckning i balansboken i enlighet med
bokforingsforordningens och foreningslagens bestimmelser?

e Nir dr verksamhetsgranskningsberittelsen undertecknad?

4.4. Verksamhetsgranskningsberittelsen

Verksamhetsgranskarna kan enligt eget omdome nimna de viktigaste kontrollpunkterna
och iakttagelserna 1 verksamhetsgranskningsberittelsen. 1 vissa fall kan
understodsgivarna anmoda verksamhetsgranskarna att uttala sig om huruvida de erhéllna
stoden anvints enligt villkoren for dem. Om man efter verksamhetsgranskningen inte kan
fororda faststillande av bokslutet eller beviljande av ansvarsfrihet maste orsakerna till det
ndmnas 1 verksamhetsgranskningsberittelsen. Ur karens stadgar framgir vem som
beviljas ansvarsfrihet vid kdrens foreningsmote.

Se bilaga 5: Verksamhetsgranskningsberittelse.

4.5. Overvakningsansvar under rikenskapsperioden

Ocksa under pagiende rdkenskapsperiod kan kérens verksamhetsgranskare utféra en
verksamhetsgranskning, detta t.ex. for att forsékra sig om att karens bokforing skéts inom
de tidsramar som bokforingslagen fOrutsdtter och att kéarens penningmedel skots
sakenligt. Verksamhetsgranskarna kan naturligtvis ocksd granska vissa delomraden under
rdkenskapsperioden, t.ex. uppfoljning av fattade beslut och granskning av verifikat.



BILAGA |
Budget

Karen r.f.
Budget for ar 2012

INTAKTER

Intikter for moten
Intdkter fran aldersgrupp 1:s mdten
Intékter fran aldersgrupp 2:s moten

Intiikter fran utfarder
Intdkter fran kérens utfarder och lager
Intdkter frin aldersgrupp 1:s utfarder
Intdkter fran aldersgrupp 2:s utfarder

Intiikter fran utbildning
Intdkter frn utbildningar

Intikter fran tivlingar
Intdkter fran tavlingar

Intiikter fran 6vriga evenemang
Intdkter frdn dvriga evenemang

Allménna intikter
Intdkter fran halsduksmérken
Intdkter fran klader

Tillforda medel
Intdkter fran vappenjippot
Intdkter fran barnpassning
Intdkter fran julbasaren
Intdkter fran ljusprojektet
Ovriga intikter

Finansieringsintikter
Rénteintdkter

Allméinna understod
Understdd fran bakgrundsorganisationen
Understdd fran staden
Ovriga understdd och bidrag

INTAKTER SAMMANLAGT

S o <@

6540
4700
1260

580

o <o

o <o

70
70

117
52
65

5250
750
500

1500
500
2000

0

0
3483
2983
300
200

15 460



KOSTNADER

Kostnader for moten
Kostnader for aldersgrupp 1:s moten
Kostnader for aldersgrupp 2:s moten
Kostnader for ledarnas méten

Kostnader for utfirder
Kostnader for karens utfarder och lager
Kostnader for aldersgrupp 1:s utfarder
Kostnader for dldersgrupp 2:s utfarder

Kostnader for utbildning
Kostnader for egen utbildning
Kostnader for 6vrig utbildning

Kostnader for tivlingar
Kostnader for scoutfardighetstiavlingar
Kostnader for egna tdavlingar
Kostnader for 6vriga tévlingar

Kostnader for ovriga evenemang
Kostnader for 6vriga evenemang

Allméinna kostnader
Kostnader for kontorsmaterial
Kostnader for kostnadsersittningar
Kostnader for kértidningen
Kostnader for halsduksmaérken
Kostnader for utméarkelsetecken
Kostnader for uppvaktningar
Kostnader for verksamhetsmaterial
Kostnader for kldader

Kostnader for medelsanskaffning
Kostnader for vappenjippot
Kostnader for barnpassning
Kostnader for julbasaren
Kostnader for ljusprojektet
Ovriga kostnader for medelsanskaffning

Finansieringskostnader
Bankens servicekostnader

Understodskostnader
Beviljade understod

950
300
350
300

6800
3800
2000
1000

480
80
400

690
440

50
200

480
480

1880
70
500
180

40
40
1020
30

910
200
160

50
500

90
90

S <o



Anliaggningstillgangar 675
Avskrivningar fran anldggningstillgdngarna 675

KOSTNADER SAMMANLAGT 13 060
Verksamhetens overskott 2400
Reserveras for liger utomlands 2400
Rékenskapsperiodens resultat 0

Under rdkenskapsperioden fornyas talten for 1000 €



BILAGA 2
Resultatrikning

Karen r.f.
Resultatrikning 1.1-31.12.2011

Ordinarie verksamhet
Intékter fran ordinarie verksamhet

Moéten 0,00

Utfarder 2739,00

Utbildningar 330,00

Tévlingar 130,00

Intékter frin Ovriga evenemang 200,00

Ovriga intikter 100,00 3499.00
Kostnader for ordinarie verksamhet

Moten 987,20

Utfarder 4170,53

Utbildningar 485,00

Tavlingar 214,00

Kostnader for 6vriga evenemang 823,21

Ovriga kostnader 943,92

Avskrivningar 824.67 8448.53
Ordinarie verksamhetens 6verskott/underskott -4949,53
Tillforda medel
Evenemang

Vappenjippot 827,31

Adventskalenderforsdljning 685,82

Ovrig medelsanskaffning 59,64

Kérens medlemsavgifter 0,00 157277
Tillférda medel sammanlagt 1572,77
Finansieringsverksamhet

Rénteintakter 2,13

Ovriga intikter 0,00

Bankkostnader - 124.00 -121.87
Finansieringsverksamhet sammanlagt -121,87
Allménna understod
Allménna understod

Kommunens understod 2500,00

Bakgrundsorganisationens understod 1000,00 3500,00



Ovriga understod

Lagerunderstod 300,00

Understdd fran Lions Club 100,00 400,00
Understdod sammanlagt 3900,00
Rékenskapsperiodens over-/underskott 401,37



BILAGA 3
Balansrikning

Karen r.f.
Balansrikning 31.12.2011

Aktiva
Bestaende aktiva
Materiella tillgangar

Inventarier 2210,20
Byggnader 1168,41 3378,61
Rorliga aktiva
Fordringar
Utféardsintédkter 75,00
Lageravgifter 120,00
l}dventskalenderinkomster 620,00
Ovriga resultatregleringar 40,00 855,00
Kassa och bank
Bankkonto 3721,00
Kontantkassa 891,00 4612.00
Aktiva sammanlagt 8845,61
Passiva
Eget kapital
Resultatet frin tidigare rikenskapsperioder 8444,24
Rékenskapsperiodens resultat 401,37 8845,61
Frammande kapital
Lan fran understodsforeningen 0,00 0,00
Passiva sammanlagt 8845,61



BILAGA 4
Karens kontoplan

Karen r.f.
Karens kontoplan

Aktiva
100 Kassa
101 Bank
102 Aktiva resultatregleringar
103 Forsdljningsartiklar
104 Inventarier

Passiva
200 Resultatet fran tidigare rdkenskapsperioder
201 Placerade medel
202 Passiva resultatregleringar
204 Inventarier

Inkomstkonton

Intékter fran utfarder
310 Intdkter fran kérens utfarder och lager
311 Intdkter fran aldersgrupp 1:s utfarder
312 Intékter fran aldersgrupp 2:s utfarder
313 Intékter fran ledarverksamheten

Intakter fran utbildningar
320 Intdkter fran utbildningar

Intékter fran tavlingar
330 Intdkter fran tdvlingar

Intdkter fran 6vriga evenemang
340 Intdkter fran ovriga evenemang

Allméanna intdkter
353 Intakter fran halsduksmaérken
357 Intakter fran klader

Intékter fran medelsanskaffning
550 Intdkter fran vappenjippot
551 Intdkter fran barnpassning
552 Intdkter fran julbasaren
553 Intékter fran ljusprojektet
554 Intdkter fran dvriga medelsanskaffningar



Finansieringsintékter
650 Rénteintakter

Understod
750 Understdd frén bakgrundsorganisationen
751 Understdd fran staden
752 Ovriga understdd och donationer
Utgiftskonton
Utgifter for méten
400 Kérens moteskostnader
401 Kostnader for ldersgrupp 1:s méten
402 Kostnader for aldersgrupp 2:s moten
Utgifter for utfarder

410 Kostnader for kérens utfarder och lager
411 Kostnader for aldersgrupp 1:s utfarder
412 Kostnader for aldersgrupp 2:s utfarder
413 Kostnader for ledarverksamhet

Utgifter for utbildningar
420 Kostnader for egen utbildning
421 Kostnader for ovrig utbildning

Utgifter for tavlingar
430 Kostnader for scoutfardighetstavlingar
431 Kostnader for egna tivlingar
432 Kostnader for ovriga tavlingar

Utgifter for 6vriga evenemang
440 Kostnader for 6vriga evenemang
441 Moteskostnader

Allménna utgifter
450 Kontorsmaterial
451 Kostnadserséttningar
452 Karlokalen
453 Halsduksmérken
454 Utmarkelsetecken
455 Uppvaktningar
456 Verksamhetsmaterial
457 Ovriga kostnader

Utgifter for medelsanskaffning
500 Vappenjippot
501 Barnpassning



502 Julbasaren
503 Ljusprojektet
504 Kostnader for 6vriga medelsanskaffningar

Finansieringskostnader
600 Bankkostnader

Understodskostnader
700 Beviljade understod 4t medlemmar

Anléggningstillgdngar
800 Avskrivningar



BILAGA 5
Verksamhetsgranskningsberittelse

Verksamhetsgranskningsberiittelse
Till medlemmarna i Karen r.f.

Vi har granskat Kéren r.f.:s bokforing, bokslut samt forvaltning for rikenskapsperioden
1.1-31.12.2011. Den av karstyrelsen och karekonomen uppgjorda balansboken innehéller
arsberittelsen, bokslutet som omfattar resultatrakning och balansrdkning samt noter till
bokslutet. Pa basis av var granskning ger vi ett utlitande om bokslutet och forvaltningen.

Verksamhetsgranskningen har utférts 1 enlighet med god granskningssed.
Verksamhetsgranskningen dr utford sa att vi fatt en rimlig sdkerhet om att bokslutet och
arsberittelsen inte innehaller vésentliga felaktigheter eller brister. Vid granskningen av
forvaltningen har klargjorts huruvida karstyrelsens medlemmar och kérekonomens
verksamhet varit i enlighet med foreningslagens bestimmelser och karens stadgar.

Bokforingen dr rétt 6ppnad och baserar sig pa foregiende rikenskapsperiods faststéllda
bokslut. Handelserna ar rétt bokforda och baserar sig pa godkinda verifikat. Bokslutet ar
ritt hérlett ur den 16pande bokforingen. Bankkontot saldo var per 31.12.2011 X €. Saldot
pa kontot dverensstimmer med saldot pa kontoutdraget.

Foreningens medlemmar &r forsdkrade via Suomen Partiolaiset — Finlands Scouter ry.
Den kérlokal som kéren disponerar samt den bastu- och liderbyggnad som kéren dger &r
tillrackligt forsdakrade. Enligt den information vi fatt genom bokslutet, karstyrelsens och
foreningsmotenas protokoll samt frén dvriga dokument och via muntliga referat kan vi
konstatera att karens verksamhet skotts pa ett tillborligt sdtt och i enlighet med
foreningens syfte.

Som vart utlatande avger vi att bokslutet, som uppvisar ett overskott pd Y €, ar uppgjort
enligt Finlands bokforingslag och de lagar och forordningar som berdr bokslut. Bokslutet
ger riktiga och tillridckliga uppgifter om resultatet av karens verksamhet och ekonomiska
stillning. Bokslutet kan faststillas och ansvarsfrihet beviljas at karstyrelsen och
karekonomen for den av oss granskade perioden. Karstyrelsens forslag enligt vilket
overskottet overfors till det egna kapitalet ar i enlighet med foreningslagen och kérens
stadgar.

Bokslutsanteckning )
Bokslutet har uppgjorts enligt god bokforingssed. Over utford granskning har idag
avgivits en berittelse.

Helsingfors den 17 februari 2012
Verksamhetsgranskarnas namnteckningar och -fortydliganden



