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GDPR-FORORDNINGEN | SCOUTKAREN

Finlands Scouter har 2.5.2018 publicerat dataskyddsanvisningar (version 1) for scoutkdrer. Check-punkterna i
detta dokument och riskanalys-tabellen i slutet av dokumentet, kompletterar anvisningen ”Sahar fungerar data-
skyddsforordningen i scouterna”. Malet dr att scoutkdren kan skota dataskyddet och -sdkerheten exemplariskt,
utvecklar dtgirder som stoder detta och sprider kunskapen dirom bland ledarna.

Scoutkdrernas dataskyddsanvisningar och annat GDPR relaterat material publiceras pa finska pa adressen
www.partio.fi/tietosuoja och pa svenska pa adressen www.scout.fi/dataskydd.

ANVISNINGAR

Karstyrelsen bor t.ex. pa ett styrelsemate i maj/juni 2018 bekanta sig med de bifogade check-punkterna. Varje
stycke i detta dokument avslutas med atgarder som bor kryssas av allt efter att ni dtgdrdat dem. Finlands Scou-
ter onskar att karchefen och t.ex. kdrens medlemsregisteransvariga med hjilp av check-punkterna, regelbundet
och systematiskt foljer upp och forverkligar atgérderna.

Det vdsentliga dr inte att alla dtgarder i dokumentet &dr utforda per den 25.5.2018, utan det att kdren identifierat
de atgirder den bor ata for att utveckla dataskyddet och -sidkerheten i karen. Det dr lika viktigt att vidta atgarder
for att foranda ett felaktigt handlingssdtt, dd man noterat brister eller risker for missbruk. Att misstag sker dr
manskligt. Darfor dr det dnnu viktigare att ta lardom av dom och fungera omsorgsfullt f6r att undvika dylika
misstag framover.

Spara detta dokument varsamt i karen, da ni med hjélp av det kan bevisa att ni f6ljer dataskyddsférordningen i
er verksambhet. Finlands Scouter samlar inte in detta dokument av kdren, men féljer upp t.ex. de fragor som
kommer upp och planerar pa basen av dem vidare anvisningar och utbildningar.

Detta dokument och huruvida kdren fyllt i check-punkterna, &r till stor nytta da kdren ber om tilldggsanvis-
ningar och stod av Finlands Scouter eller da ett eventuellt missbruk utreds.

FOR MERA INFORMATION

Stdd och radgivning gillande dataskydd och -sdkerhet far kdren av Finlands Scouter. Kdranvisningarna uppdateras i
enlighet med de praktiska fragor kdrerna stéller gillande dataférordningen.
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Scoutkarens check-lista

1 Behandling av personuppgifter

Scoutkdrer som lagrar personuppgifter i Kuksa, bor hanvisa i sin kommunikation till Finlands Scouters gemen-
samma informationsdokument. Informationsdokumenten omfattar i det stora hela all typ av behandling av person-
uppgifter som kan férekomma inom scouting. Den senaste versionen av dokumentet finns alltid tillgéngligt pa si-
dan www.partio.fi/tietosuoja.

Aven om Suomen Partiolaiset — Finlands Scouter ry ansvarar for att nationellt informera nya medlemmar, som an-
sluter sig till karen via den elektroniska medlemsans6kningsblanketten, hur och varfér personuppgifter behandlas i
verksamheten, dr det majligt att dven karen far dylika fragor.

Inom maj genomgar Kuksa en uppdatering varefter alla anvindare elektroniskt i Kuksa bér godkdnna ett nytt
anvandaravtal. Med hjdlp av anvdndaravtalet forsdkrar vi oss om att varje anvandare har befattat sig med de krav
dataskyddsférordningen stdller inom scoutingen. Det kommer dven att finnas en skild anvisning f6r introduktion
av anvandaravtalet for under 18-3riga ledare.

[ Vi forstar principerna for den nya dataskyddsférordningen och de centrala begreppen som behandlats i ”Sdhar
fungerar dataskyddsforordningen'" -anvisningen for karen.

[ Vi forstar var skyldighet att informera vara medlemmar och har bekantat oss med Finlands Scouters data-
skyddsanvisningar.

[] Vi har bekantat oss med de registrerades anviandaravtal fér Kuksa och anvisningen for introduktion till min-
derdriga ledare.

[] Vi har en plan f6r hur vi utbildar vdra minderariga ledare gillande principer inom dataskyddet och hantering
av personuppgifter

2 Att inga databehandlingsavtal i Kuksa

Scoutkdren och Finlands Scouter ingdr i Kuksa ett databehandlingsavtal, dér parterna kommer Gverens om ansvar
och roller f6r behandling av personuppgifter i Kuksa. Avtalet godkidnns i karprofilen i Kuksa. Anvisningar for hur
detta gors och en begdran om underteckning publiceras i ett senare skede da den tekniska uppdateringen gjorts i
Kuksa.

Finland Scouter rekommenderar att scoutkdren endast uppratthaller ett medlemsregister i Kuksa, vars datasiker-
het och kraven for dataskydd bevakas omsorgsfullt, och ddr behandling av medlemmars, malméns och fértroen-
devaldas personuppgifter ar likvardig, rattfram och latt att kommunicera. Rekommendationen att anvanda Kuksa
som medlemsregister finns dven bland miniminivaerna f6ér scoutverksamhet i karerna.

[] Personer med namnteckningsritt i var kar har undertecknat databehandlingsavtalet for Kuksa.
[ Vi férstar vad uppratthallandet av ett medlemsregister innebir ur ett dataskyddsperspektiv.

[] Vi anvinder Kuksa for uppratthallandet av medlemsregister och administration av evenemang.
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3 Uppdatering av medlemsuppgifter- och karuppdrag

Forsdkra er om att medlemsuppgifter och kdruppdrag dr uppdaterade i Kuksa. Anvandarrittigheterna (réttigheten
att behandla personuppgifter) baserar sig pa uppdragen. Scoutkaren ansvarar for att uppgifter gdllande karupp-
drag uppdateras regelbundet och att inga onddiga anvandarrattigheter utdelas. GDPR-forordningen forutsatter
att felaktiga uppgifter korrigeras omgdende.

Scoutkaren ansvarar for interna missbruk inom kdren. Scoutkaren ansvarar for att man i handslagsdiskussioner

dven diskuterar hantering av personuppgifter och gir igenom de praktiska exempel som finns i ”S3hir fungerar
dataskyddsférordningen i scouterna” -anvisningen.

[] Vi &r medvetna om att kdren ansvarar for avsiktliga interna missbruk.

[] vi har informerat vara ledare om deras ansvar och skyldigheter och om websidorna www.partio.fi/tietosuoja /
www.scout.fi/dataskydd

[] Karchefen har haft ett mellanhandslag med kirens medlemsregisteransvariga gillande dataskyddsforord-
ningen och hantering av personuppgifter inom scouterna.

[] Vi har kontrollerat att uppgifterna om vara medlemmar stimmer och att kdruppdragen &r uppdaterade.

[] vi har inga 6vriga listor (utanfér Kuksa) 6ver namngivna personer eller motsvarande personuppgifter, som de
namngivna inte skulle veta om eller som de inte gett sitt samtycke till.

4., Kartlaggning av personuppgifter

Om karen anviander sig av ndgot annat medlemsregister dn Kuksa eller om ni férvarar personuppgifter t.ex. i
pappersformat i mappar konsultera vid behov Finlands Scouter géllande era dataskyddsskyldigheter och krav pa
informationsdokument.

Kaéren kan dven ha i bruk olika molntjinster (GoogleDrive. Dropbox etc) med personuppgifter. Eventuellt har an-
madlningar till evenemang samlats in via en blankett pd hemsidan. Personuppgifter kan dven finnas i gamla map-
par. D@ medlemsuppgifterna och evenemangsanmailningarna administreras i Kuksa &r det litt att definiera vem
som har tillgang till uppgifterna. Ett 13sbart skdp ar en lamplig forvaringsplats fér pappersmappar innehallande
personuppgifter.

[] Vi har kartlagt var vi lagrat personuppgifter (utéver Kuksa) 6ver vira medlemmar, deras malsmin och 6vriga
frivilliga inom var verksamhet. Vi har dven beaktat arkiv och annat pappersmaterial. Vi vet dven vem som har
tillgang till dessa uppgifter.

5. Identifiera grunderna for behandling av personuppgift och informera

Om ni behandlar personuppgifter annanstans dan i Kuksa, forsdkra er om att ni har en laglig grund for behandling
av dylika uppgifter. En laglig grund kan vara ett avtal, rattslig férpliktelse eller samtycke. Utover detta bor ni ha
informerat personerna om att deras uppgifter finns lagrade och behandlas av er. Ni bor dven ha en skriftlig be-
skrivning 6ver processer, risker och hur ni skyddat uppgifterna.

Om scoutkdren behandlar personuppgifter annanstans dn i Kuksa eller fér annat dndamal &n det som listats i
Finlands Scouters informationsdokument bor kdren géra upp ett eget informationsdokument enligt motsvarande
modell som Finlands Scouters.

[] Vi har gétt igenom alla vdra mappar med papper och skétt om att de framéver lagras omsorgsfullt, t.ex. i ett
13st skap.
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[] Vi 4r medvetna om att det krivs en laglig grund for behandling av personuppgifter och har férsikrat oss om
att de personer vars personuppgifter vi har lagrade (utéver Kuksa) informerats darom.

[] Vi har skapat de informationsdokument vi behéver fér vart/vara personregister (utdver Kuksa) med hjilp av
Finlands Scouters motsvarande dokument.

[] Under var kartldggning av personuppgifter har vi kommit fram till att vi inte har en laglig grund att behandla
de personuppgifter vi lagrat och har darfor raderat uppgifterna

6 Den registrerades rattigheter och Overlatelse av uppgifter

Den registrerade har rattigheter. Hen har t.ex. ritt att i ldsbart format, inom en manad fran begiran, fa tillgang
till alla uppgifter som finns lagrade om hen. Identitet for den som begdr en dylik handling bor alltid bekraftas.
Finlands Scouter krdver att identitet bekrdftas personligen eller skriftligt. Finlands Scouters kundbetjaning ger ut
dylik information da det géller sddana tjanster som FS ansvarar for (t.ex. gillande Kuksa). Scoutkaren ansvarar
sjalvstdandigt for att ge ut 6vrig eventuell information.

[] vi forstar att den registrerade har réttigheter och 6verlater aldrig uppgifter frén vara register utan att vi iden-
tifierat den person som efterfragat darom.

[] Vi 6verlater inte uppgifter om vira medlemmar till utomst3ende eller personer som inte har ritt att hantera
personuppgifter. At eventuella understédsforeningar ger vi endast statistikuppgifter om vdra medlemmar.

7 Bedodmning av risker

Fundera pa vilka risker som kan uppkomma vid behandling av personuppgifter i karen och bifoga till detta doku-
ment en kort sammanfattning darom. Inkludera i sammanfattningen hur dylika risker kan minimeras. Finlands
Scouter har gjort en nationell riskkartlaggning och dven kartlagt risker med tanke pa datasystem.

[] vi har identifierat risker och sammanstillt (som bilaga till detta dokument) ett ssmmandrag 6ver dem.

[ vi har infért dtgarder for att forebygga risker och forandrat riskforfaranden i karen.

8 Dataskyddsbrott

Om ni upptacker ett eventuellt dataskyddsbrott eller misstanker dylikt, ta omedelbart kontakt med Finlands Scou-
ter for att tillsammans 6vervdga huruvida en officiell anmalan darom bor goras. Dataskyddsmyndighet i Finland
ar: www.tietosuoja.fi

En officiell anmadlan behéver inte goras om dataskyddsbrottet sannolikt inte utgor en risk fér den registrerades rat-

tigheter och friheter. Finlands Scouter ansvarar for att gora officiella dataskyddsanmalningar inom scouterna.

[] Vi vet hur vi ska anmila eventuella dataskyddsbrott.
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Riskanalys och -kartlaggning

Bedom vilka risker som finns i karen gillande behandling av personuppgifter. Redogér for vilka atgirder ni ha
tagit for att minimera eller undvika dessa risker.

D3 ni funderar pa eventuella foljder kan ni fundera t.ex. pa vilken typ av personuppgift ni lagrar, hur manga
personers uppgifter dr det fraga om och pa vilket sétt dr uppgifterna skyddade d.v.s. pa vilket satt har ni férsdkrat
er om att uppgifterna inte kommer i fel hander?

Observera att riskkartldggning inte enbart galler nuldget. Det dr en vasentlig del av verksamhets- och evene-
mangsplaneringen. Det dr dven ett utmarkt verktyg for att askadliggora vilken kunskap karen &r i behov av.

Identifierad risk Riskfoljder Atgird Uppskattad Atgird
tidpunkt for utford
forverkligande
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