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Rittigheter: Karens julkampanjchef

KARENS JULKAMPANJCHEF

Adventskalenderkampanjen administreras via medlemsregistret Kuksa. Karen utser en
julkampanjchef och ger hen det tidsbundna uppdraget i Kuksa (t.ex. 1.8.2018-22.2.2019 =
kampanjen ar 2018). Darefter har personen rattigheter att administrera kdrens
kalenderkampanj i Kuksa.

FLIKEN "PRODUKTFORSALJNING KAMPANJEN"

Produktforsaljningen for kampanjer finns som en egen flik pa framsidan i kdrprofilen. Tjansten
anvands t.ex. for att administrera adventskalenderkampanjen. Aven andra produkter kan
administreras har via, t.ex.

¥  julkort

¥ distriktens/FISSc:s 6vriga produkter

> Kkdrens egna produkter

KARFUNKTIONER

Kampanjmaterial

Under fliken Kampanjmaterial hittas nyttigt material f6r genomférandet av kampanjen. Det
16nar sig for karen att 1dgga in allt sitt eget material dven i Kuksa: t.ex. brev till fordldrar
anvisningar, reklamplanscher etc.

Dokumenten lagras har lampligt for framtida behov, t.ex. om karen har en ny julkampanjchef
ndsta ar.

AAA'-Testilippukunta (10000049)

Jasenrekisterinhoitaja:)dsenrekisterinhoitaja Jussi
Lippukunnanjohtaja: Lippukunnanjohtaja Liisa

TAAAEST'-‘UPPUKUNTA KUVA Tilastot  20.8.2018
TOOLONKATU 55 Lissa [=CaLE Y
00250 HELSINKI organisaatiolle Keski-ikéa 72
Naisia% 15
2242633 e Michi&d % 55
Muita% 0 ] o ]
Ei halua Kampanjmaterial finns i
kertoa % FS/FiSSc/karens gemensamma flik i

Ei tietoa % 30 karprofilen

Yhteystiedot Kampanjamateriaali Kampanjan tuotemyynti

KAMPANJAMATERIAALI 22 kpl Lisda kampanjamateriaali
KUVAUS TIEDOSTON TYYPPI
Paivitetty Kuksa-opas kampanjapaallikéille. .pdf
Du kommer at att ldgga till karens
Opas joulukampanjapaallikoille. .pdf

kampanjmaterial via knappen

”Lagg till kampanjmaterial”.
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LISAA KAMPANJAMATERIAALI

Ladda upp dokumment
Tryck pa knappen "Vilj dokument”
Organisaatio AAA'-Testilippukunta for att lagga till dokument.

* merkityt tiedot ovat pakollisia.

Valitse tiedosto Browse/Selaa-nappaimesta avautuvasta nakymasta. Tiedosto tallennetaan tietokantaa
kun klikkaat tallenna-painiketta.

Valitse tiedosto

Selaa... | Eivalittua tiedostoa.
Namnge materialet
Materialets namn kommer per automatik fran dokumentets
namn.
Namnge dokumentet alltid med kirens namn (férkortning)
(hir nedan Scoutkdren Scouterna) forst.
T.ex.: SKS_julkampanj_ gruppledar _ Anvisning_ 2016

Kuvaus

Tallenna Peruuta

PRODUKTFORSALJNING KAMPANJER

Yhteystiedot Kampanjamateriaali Kampanjan tuotemyynti

Valitse tuote: * Adventtikalenteri 2018 Lippukunnan maksimi palautusprosenti piirille: 50% (0 kpl.)

Lippukunnan lahjoitusten maksimi kappaleméara: 2 kpl
Ga till Produktforsiljning kampanjer-fliken. I
Kirjoita vuosi: l:l

rullgardinsmenyn kan det finnas flera produkter
Lippukunnan varastotilanne: 0 kpl. i enlighet med vad distriktet/FiSSc saljer.
Artalet visar vilken kampanj som Ar aktiv.
Om 3rtal inte &r valt himtas uppgifter for
OMAT TILAUKSENI (ADVENTTIKALENTERI 2018) pagﬁende kampanj.

Ei tietoja

Lisaa lahjoitus Lisaa palautus

Yhteystiedot J&senyydet Pestit Laskut Kampanjamateriaali Kampanjan tuotemyynti Tuotemyynti Lagg till bestﬁllning

Hir bestiller ni produkter till forséljning i kdren
(endast karens julkampanjchef (uppdrag i
S IETPMESI®®  Kuksa) kan bestilla).

Uppkumaniaoustennd

Lagg till donation
Krotabies: L] Karen kan donera 2 adventskalendrar under
Lippukunnan varastotilanne: 201 kpl. kampanjtiden. Donationer meddelas har.

(Julkampanjchefen)

OMAT TILAUKSENI (SP ADVENTTIKALENTERI 2017) 3 kpl - . .
Lagg till returdonation

BT ThAusrY A e e (6ppnas i december)

Hameen Partiopiriry 16062017 20 Palautus iyvaksytty Karen kan donera efter 5.12 osalda kalendrar till
Joakko Joulukampanjapazllickd 16062017 4w Tilaus Vastaanotettu @ gott dndamal t.ex. aldringshem eller barnhem
Sauil Suntio 16.06.2017 1 Lahjoitus Hyvaksytty etc. For dylika donationer 6ppnas en egen knapp
Toimitettu: 0 kpl. Vastaanotettu: 400 kpl. i december. Ett donationsintyg bifogas till

Tilattu méidrs: 400 kpl. Lahjoitettu: 1 kpl. P 20 kpl. L 379 kel returdonationer. Returdonationerna ingar i det

totala antalet (35%) som karen far returnera.

Lagg till returnering

Alla osdlda produkter returneras.

For felaktiga eller sondriga produkter kontakta
distriktets/FiSSc:s julkampanjchef.
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KARBESTALLNING

Endast kirens julkampanjchef kan

TILAUS bestilla adventskalendrar.

* merkityt tiedot ovat pakollisia.
AAA'-Testilippukunta

Karen bestiller produkter av sitt
* Tilattu organisaatiolta distrikt/FiSSc. Val] fran

Ovriga
produkter
Om

distriktet/FiSSc

Paakaupunkiseudun Partiolaiset ry

*Tuote

Adventtikalenteri 2018

ilattava maara

rullgardinsmenyn.

Vdlj produkt

Om du bestaller flera olika
produkter, gor en egen bestdllning
for varje produkt.

erbjuder 800
tilldggsprodukt

t.ex. plastpasar Antal
ar den synlig Anteckna har det totala antalet av

har och kan Haluttu toimituspaivamaara produkten du bestiller.

Noutopaikka

Partioasema 2 krs

bestadllas.

Toimituksen kellonaika Upphéimtningsplats
I rullgardinsmenyn hittar du de
alternativ du har for att hamta era
Toimituksen kellonaika kalendrar. Vdlj det som passar dig.

Mottagarens namn

Fyll i hir namnet pa den person
som hamtar kalendrarna eller till
* Vastaanottajan nimi vem kalendrarna skall postas.

tai haluttu toimitusviikko

Kalle Kalenteriasiamies
Vart ska kalendrarna levereras

Lagg till adressuppgifter for
postning

* Vastaanottajan puhelin numero

0500000000

* Toimitusosoite

* Postinumero

Hae postitoimipaikka

* Postitoimipaikka

Valitse i

Vapaa kommentti

Tryck Spara

Bestallningen skickas till
Tallenna Peruuta
- - distriktet/FiSSc.

ATGARDER KAREN BOR GORA FOR WEBBFORSALJNING

Pa adressen www.adventtikalenteri.fi finns adventskalender webshopen. For att karen skall fa
sin andel fran forsdljningen bor den ha uppgifterna korrekt i Kuksa. Be karens
medlemsregisteransvarig att uppdatera f6ljande uppgifter i kdrprofilen:

Karprofilen >Kontaktuppgifter >Redigera


http://www.adventtikalenteri.fi/
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Kampanjan tuotemyynnin IBAN-tilinumero
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Fl46 5610 0721 0673 15‘

Karens IBAN

Kampanjan tuotemyynnin BIC-koodi

OKOYFIHH OKO Pankki Oyj

Kampanjan tuotemyynnin sahkodpostiosoite

petri.louko@gmail.com

Kampanjan tuotemyynnin postinumero

15700
Adventskalenderkampanjens
postnummer. Lagg in har
postnummer for karens karlokal
(postnummer fér kdrens hemort
om det finns flera karlokaler)

Om karen inte vill vara med och

sdlja kalendrar i webshopen — bor
alla dessa punkter vara tomma!

KALEDERADMINISTATION

Yhteystiedot Kampanjamateriaali Kampanjan tuotemyynti

Hir fyller ni i kirens IBAN-
kontonummer for kampanjen.

Karens BIC-kod
Valj ratt i rullgardinsmenyn

E-postadress for karens
adventskalenderkampanj. Ligg in
har julkampanjchefens e-
postadress.

Valitse tuote: * Adventtikalenteri 2018 ~ Lippukunnan maksimi palautusprosentti piirille:

50% (0 kpl.)
Lukitse

2 kpl

Kirjoita vuosi:

o

Li L 1an varastotil 0 kpl.

PP

OMAT TILAUKSENI (ADVENTTIKALENTERI 2018)

Ei tietoja

[REEERGEN Lisaa lahjoitus Lisaa palautus

SAAPUNEET TILAUKSET (ADVENTTIKALENTERI 2018)

Ei tietoja

A MYYJALISTA (ADVENTTIKALENTERI 2018) Cvain ti,-,ttéméttamét

Ei tietoja

MYYNTIPAIKAT (ADVENTTIKALENTERI 2018)

Ei tietoja

PALKITSEMINEN

Ei tietoja

Lippukunnan lahjoitusten maksimi kappalemaara:

Karens bestillningar,
returneringar, doneringar syns alla
hdr ordnade enligt datum.

Inkomna bestallningar

Har syns bestdllningar internt inom
kdren, t.ex. om en gruppledare har
bestallt mera kalendrar till sin

grupp.

Forsaljarlista

Har kan du lagga till forsdljare och

hér syns ocksa alla forsiljare som
Muokkaa deltar i kampanjen.

Forsadljningsplatser

Hir lagger du till karens
forsaljningsplatser. Lagg in datum
och tider for férsdljningsjippon och
t.ex. julkampanjchefens
kontaktuppgifter. Uppgifterna syns
pa www.adventtikalenteri.fi -sidan

Beloning

Om kdren har ett eget
bel6ningssystem, kan ni aktivera
det hir. Priset maste ni forst skapa
i Styrdata.
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SKAPA GRUPPER FORE DU LAGGER
TILL FORSALJARE!

Karens grupper

Definiera hir alla kdrens grupper.

LIPPUKUNNAN SISAISET RYHMAT .
Se s.7 i denna manual hur du

kopplar karens redan existerande

Ei tietoja .
grupper i Kuksa.
. Prisbestdllning
LIPPUKUNTARYHMITTYMA D3 kampanjen ir éver och
kdrkampanjen &r 13st, bestiller du
Ei tietoja . s v eere o
priser till férsdljarna har.
PALKINTOTILAUKSET [ N&yta toimitetut tilaukset listalla
Ei tietoja

HUR SKAPA KARENS EGNA PRISER | STYRDATA

Kédren kan ha en egen pristdvling t.ex. mellan sina grupper. For att skapa tavlingskategorierna bor
priser forst definieras i Styrdata. Funktionen Styrdata hittas ldngst nere pa vanster sida av
framsidan.

- Styrdata - Produktpriser - Lagg till

TUOTEPALKINTO

Ge ett tillrickligt beskrivande namn at
produkten. T.ex.

* merkityt tiedot ovat pakollisia

. -
Tuotteen nimi Karnamnférkortat_ grupppris_ trangia

LV Ryhmapalkinto Trangia\

Tuotteen nimi ruotsiksi g .
Organisation

Vilj fran rullgardinsmenyn karens

Tuctteen nimi englanniksi namn.

* Organisaatio

Lahteen Vartijat ry

Lisatiedot

Tallenna Peruuta
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Beloning

Produktférsdljning kampanjer - Beloning = Lagg till

PALKITSEMINEN

* merkityt tiedot ovat pakollisia. Namn pﬁ priset
Ge ett namn 3t priskategorin,
t.ex. ScSGruppbeldning 500

Organisaatio Lahteen Vartijat ry
* Nimi

LV Ryhmapalkinto 500 Produkten
Valj ur rullgardinsmenyn ratt pris
for kategorin av dem du skapat i

Styrdata

* Tuotepalkinto

LV Ryhmapalkinto Trangia

* Kohde

Lippukuntaryhma Mottagare
Vilj ritt m3lgrupp ur menyn

Minimiraja (kpl)
500

Minimimangd
Minimiraja (Euro) Har kan du definiera en minimangd
(€ eller antal) salda produkter for
att uppna prisnivan.
* Alkupvm @
1.6.2017 Definiera kampanjtiden
* Loppupvm Produkter
1.12.2017 Ur rullgardinsmenyn valjer du vilka
av de produkter kdren siljer som
inkluderas i tavlingen. Valj
*Tuotteet @ produkten och tryck ”ldgg till
valitse produkt”.
. Till sist: SPARA.
Lisdd tuote
TUOTE
HP Joulukorttipaketti 2017 Poista

Tallenna Peruuta

GEMENSAMMA GRUPPER KARER EMELLAN

Forsdljare fran flera kdrer kan sammanslds i en grupp och gemensamt administrera deras
kampanjforsdljning.

LIPPUKUNTARYHMITTYMA 1 kpl

LIPPUKUNTARYHMITTYMA PALKITSEMINEN TUOTEPALKINTO (KPL) (EURO) VOIMASSA TILA

LS-LS Samoajat - Ehdotus

Lippukunnat: Launeen Lahdesiskot ry, Lahteen Vartijat ry

Tuotteet: HP Joulukorttipaketti 2017, SP adventtikalenteri 2017 Lagg till gemensamima
Hae jasenet ainoastaan valituista fkakausiryhmista: grupper har.
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LIPPUKUNTARYHMITTYMA

* merkityt tiedot ovat pakollisia.

Namnge gruppen

Piiri: Hameen Partiopiiri ry
Ryhméan nimi

LS-LS Samoajat Beliining

Om kdren har egna
Piirin palkitsemiset A q o
@ gruppbeldningar i bruk, vdlj dem
valit: . . g
e hir. Priserna skapas i Styrdata

* Lippukunnat

funktionen.
05 Piirin suorat jasenet

Lisaa lippukunta V4lj ur rullgardinsmenyn alla de

karer vars medlemmar hor till
gruppen. Kryssa i ”Bestéllare” for
den kdren som administrerar
Launeen Lahdesiskot ry OTiIaaja Poista lippukunta kampanjen OCh betalar fakturan.

LIPPUKUNTA

Lahteen Vartijat ry ®Tilaaja Poista lippukunta

Radera kar

Hae jasenet aincastaan valituista ikakausiryhmista @ Ei ikakausiryhmia Om du valde fel kar med i listan,

*Tuotteet radera kdren med hjdlp av knappen
valitse “radera”.
Lisaa tuot:
paa ek Aldersgrupp
Om grupperna redan finns i Kuksa-
TUOTE

grupp -fliken, anvand dem.
SP adventtikalenteri 2017

Vdlj produkt /produkter

Vilj fran rullgardinsmenyn de
produkter som gruppen saljer.
Vilj ”Lagg till produkt” for att
lagga till flera produkter.
Tryck SPARA

KARENS INTERNA GRUPPER

Alla kdrens grupper som sdljer adventskalendrar bor hora till en egen organisation. Dessa kan t.ex.

vara av typen flock, patrull, grupp och ledare. Grupperna som finns i Kuksas grupp-funktion kan
anvandas for detta.

LIPPUKUNNAN SISAISET RYHMAT

Ei tietoja

Lagg till ny grupp ar kdren
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LIPPUKUNNAN SISAINEN RYHMA

* merkityt tiedot ovat pakollisia.

Lippukunta: Lahteen Vartijat ry (9998618) Gruppens namn

Nimi
LV Haukat
o
Palkitseminen Om kdren har egna
valitse gruppbeloningar i bruk, vélj dem

Hae jasenet ainoastaan valituista ikakausiryhmista har' Prlserna skaEas 1 Styrdata
Clivekset funktionen och pa framsidan i
(L Huuhkajat kdrens Produktforsiljning-

*Tuotteet kampanjer flik. OBS! Gor detta

valitse endast om karen har egna
— bel6ningar!
SP adventtikalenteri 2017 °
Sok medlemmar endast fran redan valda
aldersgrupper
Om gruppen redan finns skapad i Grupp-fliken,
kan du valja den gruppen har.
Om det finns grupper att valja ar det synliga har.

HP Joulukorttipaketti 2017

Vilj produkt /produkter Valruta
Spara

Spara uppgifterna till slut och
skapa foljande grupp.

Vélj alla de produkter som gruppen Om gruppen inte finns kan du dnda skapa

sdljer. Vélj "Lagg till produkt” for gruppen och ligga till forséljare senare.
att lagga till flera produkter.

FORSALJNINGSPLATSER

Forsaljningsplatser dr de stdllen dar karen sdljer ADVENTSKALENDRAR. Dessa kan vara t.ex.
kdrens basar i forsamlingen, forsaljningspunkt i kdpcentret, forsdljning fran kdrlokalen etc.
Forsdljningsplatser som karen fyller i har blir synliga pa www.adventtikalenteri.fi -sidan.

Marknadsundersokningen visar att kunderna upplever att det dr svart att hitta platser dar

adventskalendern siljs. Darfor ar det viktigt att karen meddelar om alla sma och stora
mojligheter fér kunden att nd er.

MYYNTIPAIKAT (ADVENTTIKALENTERI 2018)

Ei tietoja
Tryck pa Lagg till-knappen for att
lagga till en ny forsdljningsplats.
MYYNTIPAIKKA

* merkityt tiedot ovat pakollisia. Namn Pﬁ forséljningsstdlle
Uppge nagot som kan kinnas igen

*Tuote
t.ex. S-market.

Valitse

* Myyntipaikan nimi

Forsdljningsplatsens adress

* Postiosoite


http://www.adventtikalenteri.fi/
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* Postinumero

Hae postitoimipaikka

* Postitoimipaikka

valitse Tillaggsinformation
o Hdr kan ni skriva t.ex. exakta
Lisatiedot klockslaget ni 4r pa plats.

Forsadljningstidpunkt

* Alkaa Vilken dag sker forsdljningen

Loppuu Spara

Karens forsaljningsplatser dr nu

synliga pa adventtikalenteri.fi -

LAGG TILL FORSALJARE | GRUPPFUNKTIONEN

Gruppledarna (Kapten, Akela, Lots) kan ldgga till férsdljare till kampanjen.

Visst ser ni till att alla ledare i kdren har ratt uppdrag i Kuksa for att fa tillgang till de rattigheter
som behovs.

A MYYJALISTA (ADVENTTIKALENTERI 2018) OVain tilittamattsmat Muokkaa

Hyvaksy myyntitiedot

O MYYJA RYHMITTYMA  RYHMA  OTETTU MYYTY  PALAUTETTU  TILITTAMATTA
MYYNTIIN Lagg till forsdljare
O Akela Anssi Nayta Lisaa Poista
tiedot tilaus
O Kalle Nayta Lisaa Poista
Kampanjapaallikkd tiedot tilaus
] Koulutusvastaava Nayta Lisaa Poista
Karri tiedot tilaus
MYYJA
* merkityt tiedot ovat pakollisia.
AAATestilippukunta Produkter till forsaljning
Det kan finnas flera produkter for gruppen
Lippukuntaryhmittyma: att silja. Valj de produkter som din grupp

Ikékausiryhmat: sdljer.

* Tuote

(voit valita useita Ctrl-painikkeen avulla)

Adventtikalenteri 2018
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®  Lisaa myyja Lagg till forsdljare

Anvand denna funktion om du inte vill
©  Liséda myyja lippukunnan sisdiseen ryhmaan definiera en grupp St forsiliaren. Du kan
dock ligga till en grupp &t forsiljaren i ett
senare skede via redigera funktionen.

O Poista myyja lippukunnan sisdisesta ryhmasta

Myyjat haetaan niista henkil6ista, joita ei ole vield asetettu myyjaksi valitulle tuotteelle.
Lagg till forsdljare i intern grupp
Valitse kaikki Poista valinnat Med denna funktion kan en forsdljare
markas direkt som medlem i till en grupp.
* Valitse myyjat listalta

Seikkailija Seppo
Tapahtuma Tauno
Tapani Lumme
Umpikela Pasi-Anssi

O Apple Tester Vilj forsiljare fran listan

E Innokas Irmeli Har nedan ser du en lista 6ver alla de

O ste"re'('éte"nho'tajaJuss' medlemmar som inte dnnu dr insatta i en
immo Hintsanen o

O |pkjasrek Uusimaatesti grupp som forsdljare.

O Nixul Testi Kryssa for alla dem som du vill lagga till

O Papatest1 Papatest1 som f6rséljare.

O Papatest2 Papatest2

0O Pori Mikko

O Ruotsalainen Sami Tryck SPARA

O

[}

[}

[}

Tallenna Peruuta

NYHET AR 2018

KALENDERADMINISTRATION VIA FORSALJARLISTAN
A MYYJALISTA (ADVENTTIKALENTERI 2018) Dvain tilitﬁmﬁm'imﬁl

a MYYJA RYHMITTYMA RYHMA OTETTU MYYNTIIN MYYTY PALAUTETTU TILITTAMATTA

o Akela Anssi Nayta tiedot Lisaa tilaus Paista

[m] Kalle Kampanjapaallikkd a Lisaa tilaus Poista

o Koulutusvastaava Karri Lisaa tilaus Paista

Pilen 6ppnar forsdljarlistan.

O Lippukunnanjohtaja Liisa Nayta tiedot Lisaa tilaus Poista

[m} Partiolainen Perus Néyta tiedot Lis&é tilaus Poista

o Partiolainen Uusi N& ledot Lisaa tilaus Paista

Otettu myyntiin: 0 kpl. Myyty: 0 kpl. Palautettu: 0 kpl. Tilittamatta: 0 kpl.

Valitse, kenelle sahkopostia lahetetd

Du kommer at att redigera

) Gl Du kan redigera antalet kalendrar som var och : FUP P ;

0 myyjille D . enskilda forsaljningsuppgifter
en tagit till forsaljning genom att trycka pa s

. o o genom att trycka upp ”Visa
Redigera -knappen eller genom att ”lagga till uppgifter” -linken

en bestillning till ndgon av medlemmarna.

10
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Tryck pa "ligg till rad” for
att 1igga in en ny hindelse at
forsaljaren (tar mera

MYYJALISTAN MUOKKAUS

Hyvéksyttyja tuotetilauksia ei voi endd muokata

Oppna/sting
Tallenna Peruuta S'E'lljningsuppgifter
kalendrar, returnerar eller

) redovisar)
MYYJALISTA

MYYJA LIPPUKUNTARYHMITTYMA PAIVAMAARA TILATTU MYYTY PALAUTETTU TILITTAMATTA
A Akela Anssi 0 [} 0 0 Lis&a rivi
TILAUSPVM MAARA MYYTY PALAUTETTU

22.82018 ‘ 15/ Poista

TILITTAMATTA

PAIVAMAARA

KUNTARYHMITTYMA

MYYJA TILATTU

Lippukunnanjohtaja Liisa Lis&a rivi

MYYJA RYHMA  LIPPUKUNTARYHMITTYMA Lagg till datum p Ldgg till hdndelse genom att fylla i
uppgifterna (ANTAL, SALDA eller

Kalle Kampanjapé&allikko ( RETURNERADE)

MYYJA RYHMA LIPPUKUNTARYHMITTYMA PAIVAMAARA TILATTU MYYTY PALAUTETTU TILITTAMATTA

Partiolainen Uusi 0 0 0 0 Lisaa rivi

Otettu myyntiin: 0 kpl. Myyty: 0 kpl.

Tallenna Peruuta

Den gamla metoden var att 1dgga till forséljare fran forsiljar-sidan. Detta

Palautettu: 0 kpl.

Tilittdmatta: 0 kpl.

rekommenderas dock inte lingre, utan funktionen lonar sig att skota via
gruppfunktionens -forsaljarlista.

AKELA ANSSI

Organisaatio: AAA'-Testilippukunta
Tuote: Adventtikalenteri 2018
Vuosi: 0

Uppgifter kan redigeras har

Lippukuntaryhmittyma:

Lippukunnan sisdinen ryhma:

‘ Tyhja -

TUOTEMYYNTI

Tidigare kampanjuppgifter syns
har. Alla bestallningar,
returneringar och redovisningar.

Varje mirkning limnar ett spar
efter sig med datum och namn pa
vem som infort uppgiften.

11
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BESTALLNING AV PRODUKTER TILL KAREN

Kdrens bestéllningar kan enbart administreras av kdrens julkampanjchef.

OMAT TILAUKSENI (SP ADVENTTIKALENTERI 2017)  3kpl

VASTAANOTTAJAN NIMI TILAUSPVM MAARA TYYPPI STATUS 'OHEISTUOTTEEN TILAUSMAARA

Hameen Partiopiiri ry 16.06.2017 20 Palautus Hyvaksytty Nayta tiedot
Jaakko Joulukampanjapaallikko 16.06.2017 400 Tilaus Vastaanotettu 40 Nayta tiedot
sauli Suntio 16.06.2017 1 Lahjoitus Hyvaksytty

Lagg till bestdllning

Toimitettu: 0 kpl. Vastaanotettu: 400 kpl.

Tilattu maaré: 400 kpl. Lahjoitettu: 1 kpl. Palautettu: 20 kpl. Laskut

Lahteen Vartijat ry

* Tilattu organisaatiolta
Hameen Partiopiiri ry

*Tuote

Valitse

Uppge antal produkter du vill
bestilla. INTE antal 13dor!

* Tilattava maara

Nouu.:rpaikka Upphdmtningsplats
Valitse FiSSc/distriktet har definierat var
Haluttu toimituspaivamaar eller hur man kan hamta

kalendrarna. Vilj fran

rullgardinsmenyn.
Toimituksen kellonaika

tai haluttu toimitusviikko

+Vastaanottajan nimi Lagg in namn och kontaktuppgifter
till mottagaren.

*Vastaanottajan puhelin numero
* Toimitusosoite
* Postinumero

Hae postitoimipaikka

* Postitoimipaikka

Valitse

Vapaa kommentti
Spara
D3 du tryckt spara skickas
bestédllningen till FiSSc-

/distriktskansliet.

FiSSc/distriktet behandlar
bestdllningen

12
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VIKTIGT!
Karens julkampanjchef kvitterar bestillningen mottagen da hen fatt
(och kontrollrdknat) sina kalendrar. Kvitteringen betyder att karen

Kvittera som mottagen
D& kdren har mottagit sina produkter, kontrollera att
mottagit ratt mangd kalendrar. Efter kvitteringen har karen ratt mangden stammer och tryck pa knappen "Mottagen”.

mangd kalendrar i sitt ”lager” i Kuksa for utdelning till scouterna.

OMAT TILAUKSENI (ADVENTTIKALENTERI 2018) 2 kpl

VASTAANOTTAJAN NIMI TILAUSPVM MAARA TYYPPI STATUS OHEISTUOTTEEN TILAUSMAARA
Kalle Kalenteriasiamies 06.09.2018 100 Tilaus Toimitettu Nayta tiedot
Kalle Kalenteriasiamies 21.08.2018 100 Tilaus Vastaanotettu Nayta tiedot

Toimitettu: 100 kpl. Vastaanotettu: 100 kpl.

Tilattu méara: 200 kpl. Lahjoitettu: 0 kpl. Palautettu: 0 kpl. Laskutettavat: 100 kpl

KAREN DONERAR

Karen far donera TVA adventskalendrar till sina samarbetsparter under kampanjtiden. Dessa kan
vara t.ex. kommundirektéren, kyrkoherden, hyresvarden, ungdomsledare etc. Donerade
kalendrar faktureras inte av karen. Observera att detta inte & samma typ av donation som sker
efter kampanjtiden. Anvisning f6r returdonation finns ldngre fram i manualen.

Julkampanjchefen meddelar i Kuksa vem ni donerat kalendrar till:

LAHJOITUS

* merkityt tiedot ovat pakollisia.
AARTestilippukunta
* Tuote

Adventtikalenteri 2018 q

* Lahjoitettava mars
* Vastaanottajan nimi

* Vastaanottajan yhteisd / yritys

* Lahjoituksen perille toimittanut henkils

Vapaa kommentti

Tallenna Peruuta

KAREN RETURNERA

PALAUTUS

* merkitt tiedot ovat pakollsa. Upopge anEalet kalendrar som blev
AAA Testlippukunta osalda i karen!

*Tilattu organisaatiolta

Paskaupunkiseudun Partiolaiset ry

*Tuote

Adventtikalenteri 2018

* Palautettava madra

Vapaa kommentti

Tallenna Peruuta

FiSSc/Distriktet behandlar och kvitterar kdrens returnering som mottagen. Karen redovisar
antalet kalendrar som returneras da den vet den slutliga mangden. Produkterna returneras till
kansliet sa fort som mojligt enligt de anvisningar karen fatt. FiSSc/distriktet kvitterar
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returneringen som mottagen. Darefter dr kdrens totala antal sdlda och returnerade korrekt i
Kuksa.

GODKANN FORSALJNINGEN

Karen kvitterar sin kalenderforséljning som godkdnd genom att kvittera férsaljaruppgifterna.
Detta kan karen enbart géra om den anvant funktionen fér administration per forsdljare.
Darefter skickar FiSSc/distriktet karens adventskalenderfaktura till karens fakturamottagare.

Vaisanen Ville 30 14 16 0 Mavts tiedot  Lis3s filaus  Poi
Otettu myyntiin: 465 kpl. Myyty: 350 kpl. Palautetiu: 104 kpl. Havikki: 2 kpl. Tilittamatta: 0 kpl.

Godkann forsdljningen

S R Da forsdljarnas uppgifter &r slutliga
(alla returneringar och
redovisningar gjorda) godkann
forsaljningsuppgifterna via
knappen under listan pa forsiljare.

RETURDONATION

Returdonationer kan goéras fr.o.m. 6.12 efter den egentliga kampanjtiden. For returdonationer
kravs ett donationsintyg (finns i Kuksa) dar foljande framgar: vad donerades, till vem, antal och
tidpunkt. Mottagaren bor kvittera donationsintyget.

Returdonation ar ett bra andamal for osalda kalendrar.

Lagg till returdonation
Valitse tuote: * Lippukunnan maksimi palautusprosentti pilrille: 20% (60 kpl.) OSEolldEl kalendrar som kﬁren
Lippukunnan lahjoitusten maksimi kappalemaara: 2 kpl donerar till aldrignshem etc.
bokfors har. Observera att knappen
blir synlig i Kuksa forst efter 5.12.

J

Kirjoita vuosi:

Lippukunnan varastotilanne: 300 kpl.

OMAT TILAUKSENI (ADVENTTIKALENTERI 2017)  Skpl

VASTAANOTTAJAN NIMI TILAUSPVM MAARA TYYPPI STATUS

maijam 28.06.2017 3 Palautuslahjoitus Hyvaksytty Nayt tiedot
Kari Koulukoti 16.06.2017 20 Palautuslahjoitus Hyvaksytty Nayta tiedot
Lote 16.06.2017 100 Tilaus Vastaanotettu Nayt tiedot
mattim 16.06.2017 38 Palautuslahjoitus Hyvaksytty (Laskutetaan) Nayt tiedot
Anton Louko 15.06.2017 200 Tilaus Vastaanotettu Nayta tiedot

Toimitettu: 0 kpl. Vastaanotettu: 300 kpl.

Tilattu maéré: 300 kpl. Palautuslahjoitus: 61 kpl. Lahjoitettu: 0 kpl. Palautettu: 0 kpl. Laskutettavat: 277 kpl

Lisaa lahjoitus Lisaa palautus Lisaa palautuslahjoitus
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Antal donerade

Gammal bild PALAUTUSLAHJOITUS Meddela antalet kalendrar som du

* merkityt tiedot ovat pakollisia. donerat. Antalet subtraheras bort
{ Louko 9998302 8.8.2017) fran kdrens totala antal tagna
Palauttaja Lahteen Vartijat ry kalendrar.
* Tilattu organisaatiolta Hameen Partiopiiri ry V|
*Tuote Adventtikalenteri 2017 V| __ Mottagarens namn
* Lahjoitettava maara 15 ’I Antecli;na hir namnet pﬁ
* Vastaanottajan nimi Johtaja Taimi Turva kontaktpersonen pi‘:’l
* Vastaanottajan yhteiso / yritys Lahden Ensi- ja turvakoti Sldringshemmet etc. som tar emot
* Lahjoituksen perille toimittanut henkild| Petri Louko . donationen och som undertecknar
Olivat kovasti kiitollisia) donationsintvget.

Vapaa kommentti

. Foretag/organisation etc.
Liitetiedosto T.ex. Servicehemmet Svanen,
Folkhilsans férbund, AHS etc.

Spara Bifoga donationsintyget har! Anteckna namnet pa den person
kom ihdg att spara. Gor endast en fran karen som levererade de
donation dt gangen om ni har flera donerade kalendrarna.
donationsmottagare.

ATT ANTECKNA FORSALJNINGSUPPGIFTER AT FORSALJARE
Uppgifter om forsdljning for enskilda forsdljare kan goras av julkampanjchefen eller gruppledare
via gruppfunktionen.
Patrull-/gruppledaren
o Kan ldgga till férsdljare i gruppen
o Kan redigera forsdljarnas uppgifter
o Kan redigera antalet utgivna kalendrar, antalet redovisade (salda) och antalet returnerade.

O Naamio Musta LV Kotkat 7 6 1 Nayta tiedot Lisaa tilaus Poista

TILAUS
Lagg till bestdllning
Tryck pa Lagg till bestéllning alltid
d3 du vill géra ndgot it en
* merkityt tiedot ovat pakollisia. forsaljares uppgifter.
Myyja:
Naamio Musta
Organisaatio: Gruppledaren antecknar i Kuksa an
Lahteen Vartijat ry efter hen ger ut, tar emot
redovisade pengar eller returnerade
Tuote: ) kalendrar. Anteckna den funktion
SP adventtikalenteri 2017 som sker an efter. (tagit till
— forséljning, sdlda, returnerade)
8.8.2017

Tagit till forsdljning
Otettu myyntiin: Anteckna genast antalet kalendrar
: du gett at forsdljare

salda

Myyty: Anteckna det antal kalendrar som
kdren av forsiljaren fatt
pengar/betalats in pa karens konto.

Palautettu:

Returnerade

Antalet osdlda kalendrar férséljaren

Alternativ 2 for uppfoljning av forsiljning: Anteckna alla hindelser pa en gang dd kampanjtiden avslutats!
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KAMPANJ UPPFOLJNING

Karens julkampanjchef f6ljer med kampanjldget via fliken Kampanj-produktférsaljning.

Yhteystiedot Jasenyydet Pestit Laskut Kampanjamateriaali Kampanjan tuotemyynti Tuotemyynti

Valitse tuote: * Vilj prod'ukt .
Om det finns flera produkter till
Lukitse

salu, har varje produkt en egen
sida.

Lippukunnan lahjoitusten maksimi kappalemaara:

Kirjoita vuosi:

i

Lippukunnan varastotilanne: 201 kpl.

OMAT TILAUKSENI (SP ADVENTTIKALENTERI 2017)  3kpl

VASTAANOTTAJAN NIMI TILAUSPVM MAARA TYYPPI STATUS OHEISTUOTTEEN TILAUSMAARA
Hameen Partiopiiri ry 16.06.2017 20 Palautus Hyvaksytty Nayta tiedot
Jaakko Joulukampanjapaallikko 16.06.2017 400 Tilaus Vastaanotettu 20

A A .
Saul suntio 16062017 1 Hyvaksytty Karens kampanjfunktioner
Har syns alla funktioner som skett:
- bestallningar

- donationer

- returdonationer
-

Lahjoitus
Toimitettu: 0 kpl. Vastaanotettu: 400 kpl.

Tilattu maaré: 400 kpl. Lahjoi 1kpl. P :20 kpl. L 379 kpl

I forsdljarlistan foljer du enkelt med laget i karen, férutsatt att gruppledarna aktivt uppdaterar
antalet utgivna, redovisade och returnerade kalendrar.

g M A RYHMITTYMA RYHMA OTETTU MYYNTIIN MYYTY PALAUTETTU TILITTAMATTA
O Arosisu LV Haukat 10 8 2 Nayta tiedot Lisaa tilaus Poista
[0 JakaPalloilja LV Kotkat 35 20 15 Nayta tiedot Lisaa tilaus Poista

Det totala antalet fér kdrens del ser du langst nere i férséljarlistan.

O Viljanen Riku LV Kotkat 15 10 B Nayta tiedot Lisaa tilaus Poista
O vaisanen ville LV Haukat 5 5 s} Nayta tiedot Lisaa tilaus Poista

Otettu myyntiin: 220 kpl. Myyty: 152 kpl. Palautettu: 41 kpl. Tilittamatta: 27 kpl.

E-POST TILL FORSALJARNA OCH/ELLER TILL DERAS MALAMAN
Da forsaljarlistan dr uppdaterad kan man enkelt skicka e-post till alla férsdljare (dven till deras
malsmadn) eller vdlja ut dem ett specifikt meddelande galler.

O Tiihonen Miro LV Kotkat 6 5 1 Nayta tiedot Lisaa tilaus Poista
O Tukia Emil LV Haukat 25 25 0 Nayta tiedot Lisaa tilaus Poista
[J  Vilanen Riku LV Kotkat 20 10 5 5 Nayts tiedot Lisaa tilaus Poista
O —aisanen ville LV Haukat 14 5 0 ] Nayta tiedot Lisaa tilaus Poista

Otettu myyntiin: 234 kpl. Myyty: 152 kpl. ittamatta: 41 kpl.

Valitse, kenelle sahk&postia lahetetaan:

[ Huoltajille

O Myjile Vdlj mottagare

: Kryssa for den person du vill skicka
e-post till, om du har behov av att

bara nd ndgon enstaka person.

Forsiljare / Malsman

Om férsiljaren har en malsman
kopplad till sin profil kan du e-
posta dven forsiljarens malsman.
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STANG KAMPANJEN: GODKANN FORSALJARLISTAN
Da alla forsdljares uppgifter (sdlda/redovisade, returnerade) ar firdiga @ Godkann darefter

forsaljarlistan.

MYYJALISTA (SP ADVENTTIKALENTERI 2017)

o MYYJA RYHMITTYMA RYHMA
O ArosSisu LV Haukat
O JakaPalloilja LV Kotkat

BESTALL FORSALJNINGSPRISER

OTETTU MYYNTIIN

10

35
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MYYTY PALAUTETTU TILITTAMATTA
8 2 Nayta tiedot Liséi tilaus
20 15 Nayta tiedot Liséi tilaus

Godkann forsdljningsuppgifterna
Da karens forsiljning ar fardig, tryck pa knappen.

Om du i ett senare skede behéver korrigera nagon
uppgift, tag kontakt med FiSSc-kansliet, som kan
13sa upp karens férsiljning.

D3 kampanjen ar stingd och forsdljningsuppgifterna godkinda ar det dags att bestdlla

forsdljningspriser.

PALKINTOTILAUKSET

Eitietoja
PALKINTOTILAUS

* merkityt tiedot ovat pakollisia.

Organisaatio LAhteen Vartijat ry

* Tuotepalkinto

HP Tonttumerkki 10 2017

* Kappale Lippukunta on oikeutettu 6 palkintoon.

* Toimitustapa

Kampanjapaallikon kotiosoite

[] Toimitetaan Matkahuollon kautta
Tila

Tilattu

Tallenna Peruuta

Forsaljningspriser, Lagg till

Ut tilaukset listalla

Lisaa

Prisprodukt

Varje prisprodukt bestalls enskilt.
Om det finns tre priser att bestdlla,
maste karen gora tre
prisbestéllningar. Vilj fran
rullgardinsmenyn det pris du vill
bestalla.

Antal

Har anger du antalet priser du
bestaller. Om ni har markt
forsaljningen i forsaljarlistan
kommer Kuksa att erbjuda at dig
antalet prylar enligt vem som
uppnatt kategorin.

Leveranssatt

Hir viljer du hur du vill fa priserna
levererade till kdren. Alternativen
ar att himta dem, fa dem postade
till julkampanjchefen eller annat
satt.

Spara
Kom ihdg att spara, alla
prisbestallningar enskilt

Om karen inte har anvant Kuksas forséljarlista:
» GOr bestdllningen enligt anvisningarna ovan
» Vdlj antalet priser enligt det antal foérsdljare ni har i kdren som natt de olika

kategorierna.
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STANG KAMPANIJEN

Da alla delmoment for att avsluta kampanjen dr utforda:
» Forsaljarlistan dr uppdaterad och godkdnd
» Retur av osdlda kalendrar och returdonationer &r fixade
» Eventuella donationer (2 st) ar fixade och markta i Kuksa

Nu kan karen 13sa sin kampanj!

Om du l3ste kampanjen for tidigt, d.v.s. karen har dnnu inte fatt en faktura och du behéver
korrigera nagon uppgift > kontakta kansliets julkampanjchef!

Yhteystiedot Jasenyydet Pestit Laskut Kampanjamateriaali Kampanjan tuotemyynti Tuotemyynti

valitse tuote: * Lippukunnan maksimi palautusprosentti piirille: 35% (140 kpl.)
Lippukunnan lahjoitusten maksimi kappalemaara: 2 kpl

1

Kirjoita vuosi:

Vilj produkt och Las
RAPPORTER

Fliken Rapporter ger dig fardiga rapporter 6ver kampanjmaterialet. Du kan ladda ner rapporter i
excel och redigera uppgifterna sjalv.

Forsdljarlista

» Forsdljarlista gruppvis

» Bel6ning

» Karens pristagare

v

FAKTURERING

FiSSc fakturerar karens fakturamottagare da kampanjen dr 13st. Kampanjen bor lasas senast
enligt det datum FiSSc uppgett som sista datum f6r redovisning.
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