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BEHANDLING AV MEDLEMSANSOKNINGAR

Via karsokningen pa hemisdan kommer en hel del nya medlemmar till scouterna. Tack vare tjansten behéver
karen inte mata in uppgifterna i Kuksa utan de nya medlemmarna, eller deras férédldrar, gor det for er. Samtidigt
anmals en malsman f6r den blivande scouten.

Kom ihdg att med jamna mellanrum granska inkomna medlemsansokningar i Kuksa. Det &r viktigt att alla
intresserade far respons pa sin ansokan. Ifall det inte finns utrymme f6r nya medlemmar, exempelvis pa grund
av ledarbrist, kan det vara bra att meddela detta genom att skicka e-post till den som fyllt i ans6kan. Samtidigt
kan man utreda fordldrarnas mojlighet att komma med i verksamheten.

Ett knep som kan 16na sig att prova dr att bjuda in alla som skickat en ansokan till ett av kdrens evenemang (t.ex.
termins-kickoff) tillsammans med fordldrarna. Da finns en mojlighet att tréffa féraldrarna och férséka rekrytera
med dem i verksamheten. Det hdr fungerar oftast battre dn en e-post som ldtt blir obesvarad.

Ankomna ansokningar kan i kdren behandlas av; medlemsregisteransvarige, sekreteraren och karchefen.

EXEMPEL PA MEDDELANDEN

Till férdldrarna

Hej. Ditt barn har anmalt sig till scoutverksamhet via den elektroniska medlemsansdkan. Tyvarr dr situationen i
var kar sddan att vi inte kan ta med nya medlemar i innan vi hittar fler vuxna som kan leda verksamhet. Skulle
du vara intresserad av att vara med eller kdnner du ndgon som kunde vara det? Man behdover inte kunna
scoutverksamhet fran forr utan det finns utbildning och handledning till allt.

Mer information finns pa: www.scout.fi/bli-scout

Om det hir 13ter intressant sa ta kontakt med [KONTAKTPERSONENS UPPGIFTER] sa kan vi diskutera mera.
Meddelande att det inte finns utrymme i karen

Hej. Ditt barn har anmalt sig till scoutverksamhet via den elektroniska medlemsansékan. Tyvarr dr situationen i

var kar sddan att vi inte kan ta med nya medlemar i verksamheten for tillfillet. Vill du att vi tar kontakt d3 en
ledig plats dyker upp eller ska vi ta bort ert barn frdn vintelistan?
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BEHANDLA ANSOKNINGAR

Aktiva personmedlemmar
dlemstyp 1: 50066 Medl

delld

yp 2: 11217 = 18 Kvinnor %: 54 Man %: 46 Inga uppgifter %: 0 Inkomna ansékningar syns pa
framsidan i Kuksa.
Dir syns ocksa hur manga ansokningar som

UPPGIFTER SOM KOMMIT VIA HEMSIDAN véntar pa behandling.

Anmalningar som kommit via hemsidan & kpl.
Behandla anmalningar

Medlemsansokningar som kommit via hemsidan 28 kpl.
Behandla ansckningar

Klicka pa linken Behandla ansékningar
for att komma at dem

Om ni inte hinner behandla ansokan direkt,
klicka pa Behandla senare. Pa si satt far
vi veta att ansokan kommit fram och att
karen noterat den. Observera att
ansokningar far endast lagras i Kuksa i 3
manader, direfter raderas uppgiften. Kom
saledes ihdg att vara i kontakt med
personen om ni inte kan ta in en ny medlem
inom de narmaste 3 manaderna.

Nayta kaikki -

KOTISIVUILTA TULLEET JASENHAKEMUKSET

Organisaatio Hakupvm Hakija Jdsenlaji

1-Jasen O/_

Kasittele myohemmin

testilippukunta 17.09.2015 11:29:09 Innokas Irmelil395

Kasittele

0Ista

Om nagon ansokan ar obefogad, eller det

kommit flera fran samma person, sa gar det
att radera ansokan.

testilippukunta 17.09.2015 11:29:09 Innokas Irmeli1995 1-Jasen 0 Kasittelyssa
Kasittele Poista
Du kommer &t ansokan genom att klicka pa
lanken Behandla
JASENHAKEMUKSEN KASITTELY
Kayta rekisterista |6ytyvaa henkil6a tai lisaa henkilo rekisteriin.
Haogst uppe ser du personens uppgifter
1) Jos henkilo I8ytyy jo rekisteristd, valitse alla olevalta listalta henkil, joka laitetaan jaseneksi.
2) Jos henkilod ei ennestdan IGydy, lisad henkild rekisteriin klikkaamalla Lis&a rekisteriin -painiketta.
Henkilon valinnan tai lisdyksen jalkeen sinut viedaan seuraavalle sivulle
1) REKISTERISTA LOYTYVAN HENKILON VALITSEMINEN
Nimi Asiakasnro Yritys Osoite Sdhkopostiosoite Jdsen

OBS! Om personen som ansékan om
medlemskap redan finns i registret (t.ex.
medlem i en annan kar, eller har deltagit i
nagot evenemang som kompisdeltagare) sa
syns det i den har listan.

2) HENKILON LISAAMINEN REKISTERIIN

NS

* merkityt tiedot ovat pakollisia

Lippukunta testilippukunta
Jdsenlaji 1-Jésen
tllsg:elﬁggfigl":‘tl:!;tti:tumis\umakkee\\a olleet tiedot ja suorittaa haun uudelleen klikkaamalla Suorita | Om personen redan finns i registret Kklicka
: pa lanken "ldgg till medlemskap” lingst
* Etunimi Irmeli1995 ailenna jd Lot till h'c':ger.
Kutsumanimi . o .
Innan man gor det sa I6nar det sig att
* Sukunimi Innokas kopiera uppgifterna fran ansdkan, eftersom
. vissa saker kan ha dndrats fran forr.
Titteli o °
Observera att uppgifter fran den nya
Lisdosoite ansokan inte automatiskt Sverfors till den
gamla profilen.
* postiosoite To6l6nkatu 55
* postinumero ja 00250 HELSINKT

Postitoimipaikka
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Hemland, om annat dn Finland valj

Telefonnummer
* Telefon @ Biasta sattet att fa kontakt med medlemmen
i bradskande drenden. Se darfor till att
Telefon 2 @ numret ar uppdaterat.
Om medlemmen inte har en telefon fyll
E-post @

faltet ex. med 000000000.

Ovriga e-postadresser

E-postadress

Fyll i medlemmens e-postadress.
Tillaggsuppgifter OBS! Skriv aldrig in mdlsmannens adress i det

hdr fdltet, den har sin egen plats i

mdlsmannens uppgifter.

Fel adress hir hindrar dig senare fran

att ldgga till en malsman at scouten.

Nar alla uppgifter ar korrekt ifyllda klickar

man pa "Spara”

| del 2 lagger man till personens

eC"emskap i karen.

Vilj ritt organisation (egen kar) fran
rullgardinsmenyn

* Organisation valj

* Medlemstyp ]

=

* Medlemsskapet bérjar e 29.9.2015

Datum di med| ' e i

upphor

Orsak valj - Ry e §
Kontrollera att medlemstypen ar ritt, i

FiSSc ar alla scouter av medlemstyp I(I-
jasen)

Karen fakturerar inte medlemskapet

Sok betalare genom att ange ett namn som sdkkriteriu 3 knappen Sék betalar

Sikvillkor for
rullgardinsmenyn

Startdatum for medlemskapet ar

N h
Betalare valj - obligatoriskt.

[ ingen medlemsférm3nstidning . o
Observera att karen ser personen | sin

Orsak till radering Valj - medlemslista forst efter det datum som
viljs, sa det I6nar sig att anvanda dagen da

Elingen distriktsmedlemstiching ansokan inkommit/da man behandlar den.

[[13ag har lov att I3gaa till personen till ifrSgavarande organisation

Tilliggsuppgifter
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Innokas Irmeli (10673929)

Innokas Irmeli Lisad henkiltlle kuva

Toolonkatu 55

00250 HELSINKI . .
= Tuosta cv Medlemens kontaktuppgifter syns i

Tulosta CV ruotstksi medlemskortets dvre horn
Tulosta CV englanniksi

05000000000

irmeli.innokas @amail.com
Ykkoslippukunta: testilippukunta

JASENYYDET Takaisin yhteenvetoon

Jasenyyksid 1 kpl.

TESTILIPPUKUNTA

Jokinen 10000110 17.09.2015 (Jokinen 10000110
17.09.2015)

Jasenlaji 1-Jasen

Jdsenyyden

- . 17.09.2015 -
voimassaoloaika

Innokas Irmeli (10673929)

Innokas Irmeli Lisaa henkilolle kuva

Taolonkatu 55

00250 HELSINKI -+ Tulosta CV

Tulosta CV ruotsiksi
Tulosta CV englanniksi

05000000000
irmeli.innokas@amail.com
Ykkaslippukunta: testilippukunta
Medlemskortet hittas pa framsidan under
kontaktuppgifterna. Knappen 6ppnar en pdf-
fil

YHTEYSTIEDOT _ TAPAHTUMAT KOULUTUKSET ANSTOMERKIT RYHMAT JA AKTIVITEETIT LASKUT

TUOTEMYYNTL

SP:N JASENMAKSUTIEDOT
SP:n jasenmaksu laskutettu: SP:n jasenmaksu laskutettu vuosi: SP:n jasenmaksu maksettu:

Muokkaa

Det gér att redigera karmedlemskapet
genom att klicka pa "redigera”

JASENYYDET Nayts kaikki tiedot Néyts jasenyyshistoria

LPK LPK:n osuus laskutettu  LPK:n osuus maksettu

Muokkaa

17.09.2015 - testilippukunta  1-Jasen Kylla Kylid

Maksaja: Innokas Irmeli Sahkopostilasku
Via rullgardinsmenyn kan man vilja

* Ykkoslippukunta: - testilippukunta 1-Jasen - —_— medlemens forsta kir (om medlemmen ar

medlem i flera karer) och sedan trycka pa
"spara”

PESTIT naytd kaikki tiedot

Lisad pesti Det gar att lagga till medlemskap i flera
karen, medlemstypen bor alltid vara av
typen "Medlemstyp | i alla karer for en
aktiv scout. Medlemsavgiften skickas till den
karen som ar vald som “forsta kar”

Via knappen "lagg till ett handslag” kan man
lagga till uppdrag at medlemmen.
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